»,Wymiana studencka” w serwisie USOSWeb
sktadanie wnioskéw o wyjazdy zagraniczne objete programem Erasmus
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WPROWADZENIE

Studenci Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach maja mozliwoéé sktadania wnioskéw na wyjazdy objete programem Erasmus
poprzez komponent "Wymiana studencka", ktory dostepny jest po zalogowaniu sie w serwisie USOSWeb. Rekrutacja na wyjazdy
tworzona jest przez pracownikéw jednostek organizacyjnych petnigcych funkcje koordynatora ds. programu Erasmus w celu
udostepnienia grupie studentéw propozycji wyjazdow w ramach porozumien pomiedzy dang jednostkg organizacyjng
Uniwersytetu Slaskiego (wydziatem lub instytutem), a uczelniami zagranicznymi.

Studenci podczas rekrutacji sktadajag maksymalnie jeden wniosek (w obrebie wydziatu/instytutu), w ktérym moga wybraé
okreslong liczbe ofert wyjazdow - jest to pierwszy etap rekrutacji. Nastepuje po nim spotkanie studentdw z komisjg rekrutacyjng,
majgce na celu miedzy innymi weryfikacje umiejetnosci jezykowych zainteresowanych wyjazdem. Po ocenie wnioskdw studentéw,
komisja rekrutacyjna przyznaje miejsca na wyjazdy informujac jednoczesnie studentéw o rozpatrzeniu ich wnioskdw. Nastepnie
rozpoczyna sie drugi etap kwalifikacji. Polega on na uzupetnieniu danych o wyjezdzie - studenci, ktorzy otrzymali miejsca na wyjazd
oraz koordynator wymiany jednostki organizacyjnej wprowadzajg informacje dotyczace wyjazdu. Nastepnie koordynator
zatwierdza dane wyjazdu, umozliwiajgc studentowi wydrukowanie oraz ztozenie formularza aplikacyjnego. Ostatni etap
kwalifikacji obejmuje weryfikacje i ostateczne zatwierdzanie aplikacji studentéw przez Dziat Wspotpracy z Zagranica.



INTERFEJS STUDENTA

Student uzyskuje dostep do modutu po otwarciu zaktadki ,Dla Studentow” i wybraniu odnosnika ,, Wymiana studencka” z menu

znajdujacego sie po lewej stronie. Innym sposobem wyswietlenia interfejsu studenta jest wybranie z listy modutéw pozycji
»Wymiana studencka” (Rysunek 1).
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Rysunek 1 Lokalizacja komponentu wymiany studenckiej dostepnego dla studenta

Interfejs komponentu "Wymiana studencka" udostepnia studentom trzy rodzaje dziatan:

*  przegladanie ofert wyjazdéw w ramach wybranej jednostki organizacyjnej,
*  sktadanie wnioskow na wyjazdy,

e zarzadzanie przyznanymi miejscami na wyjazdy.

Przegladanie ofert pozwala studentom zapoznac sie z propozycjami wyjazdow oferowanych przez wybrang jednostke
organizacyjng. Komponent wnioskéw na wyjazdy umozliwia studentom wypetnienie wniosku na wyjazd w ramach utworzonej
przez jednostke organizacyjng rekrutacji. Okno wyjazdow z kolei dotyczy drugiego etapu kwalifikacji. Dzieki temu modutowi
studenci, po otrzymaniu miejsca na wyjazd, majg mozliwos¢ uzupetnienia wniosku o informacje na temat dtugosci wyjazdu czy

jego terminu. Dodatkowo, komponent wyjazdéw przedstawia studentowi liste jego wyjazdow oraz umozliwia wygenerowanie
formularza aplikacyjnego.
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Rysunek 2 Interfejs studenta

PRZEGLADANIE OFERT

Rekrutacje w serwisie USOSWeb obejmujg propozycje wyjazdow oferowanych przez wybrane jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Slaskiego. Szczegdty propozycji wyjazdéw dostepne sg w serwisie po wybraniu z interfejsu gtéwnego wymiany
studenckiej opcji , oferty wyjazdow” (Rysunek 3).
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Rysunek 3 Przejscie do okna ofert wyjazdow

Wybranie tego odnosnika spowoduje pojawienie sie tabeli jednostek organizacyjnych oferujacych w serwisie USOSWeb propozycje
wyjazdow (Rysunek 4). Aby wyswietli¢ oferty wyjazdow danej jednostki, student powinien uzy¢ elementu "pokaz oferty".

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACJE

® kalendarz

® koszyk

® na przedmioty
zposrednie do grup

MOJE STUDIA

© sprawdziany
 oceny

© podpiecia

® POL-on

® decyzie

© zaliczenia etapow

. .
Oferty wyjazdow
Wybierz wydziat (jednostke), ktdrej oferty wyjazdéw Cie interesujg

Na stronie widoczne sa jednostki, ktsre maja przynajmniej jedna aktywna oferte wyjazdu.
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Rysunek 4 Wybor jednostki organizacyjnej ofert

Po wskazaniu jednostki organizacyjnej nastapi wyswietlenie listy przygotowanych propozycji na wyjazdy. Kolumna ,Czy
odpowiednia dla Ciebie” wskazuje, czy student ma uprawnienia do zgtoszenia wniosku o wyjazd w ramach danej oferty (Rysunek
5). Opcja ,wybierz” umozliwia studentowi podglad szczegétowych informacji konkretnej propozycji wyjazdu.
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Rysunek 5 Przejscie do okna szczegétow oferty



Oferty wyjazdéw definiowane s3 na podstawie warunkéw wspétpracy ustalonych w umowach zawartych pomiedzy jednostka
organizacyjng, a uczelnig zagraniczng. Warunki wspdtpracy okreslajg liczbe dostepnych miejsc, liczbe miesiecy mozliwych do
wykorzystania czy tez rodzaj studiéw, na ktére student moze wyjechac. Podczas trwania rekrutacji, w oknie szczegétow ofert,
studenci majg mozliwos¢ dodania do swojego wniosku wybranej propozycji wyjazdu postugujac sie odnosnikiem ,,Zt6z wniosek”
(Rysunek 6).
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14.1 Nauki polityczne (politologia)

Rysunek 6 Szczegoty oferty wyjazdu

PIERWSZY ETAP REKRUTACJI — SKEADANIE WNIOSKU

Sktadanie wnioskow odbywa sie w oknie ,Moje wnioski” dostepnym po wybraniu pozycji ,wnioski” z gtéwnego interfejsu
komponentu wymiany studenckiej (Rysunek 7). Tworzenie wniosku na wyjazd w wybranej jednostce organizacyjnej rozpoczyna sie

przez uzycie odnosnika ,zf6z wniosek”, ktéry dostepny jest w tabeli jednostek organizacyjnych prowadzacych rekrutacje na
wyjazdy w ramach programu Erasmus+.
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Rysunek 8 Utworzenie nowego wniosku o przyznanie wyjazdu

Uzycie opcji ,,.zt6z wniosek” przedstawionej na Rysunku 8 spowoduje utworzenie pustego wniosku (Rysunek 9), ktéry pojawi sie w
czesci strony zatytutowane;j: ,, lista ztoZonych wnioskéw”. Przy wniosku dostepne sg trzy odnosniki:

e ,anuluj” —umozliwia usuniecie wniosku,

e ,zobacz” —wyswietla tres¢ wniosku bez mozliwosci modyfikacji zawartych w nim informacji, O Ledytuj” -
otwiera okno edycji wniosku.
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Rysunek 9 Opcje zarzadzania wnioskiem

Po otwarciu okna edycji student zobligowany jest uzupetni¢ wniosek o informacje dotyczace:

* wybranych ofert,

*  znajomosci jezyka,



e zyciorysu w jezyku polskim,

*  zyciorysu w jezyku angielskim,

¢ listu motywacyjnego w jezyku polskim,

* listu motywacyjnego w jezyku angielskim,

*  programu studidw z ktdrego student zgtasza che¢ wyjazdu,

* ubiegania sie o wyjazd w innych jednostkach organizacyjnych,

*  poprzednich wyjazdéw w ramach programdw Erasmus, Erasmus+, Erasmus Mundus.

Student moze rowniez uzupetni¢ informacje na temat odbytych stazy zagranicznych oraz innych doswiadczen, ktore mogg wptynac
na ocene wniosku. Wprowadzenie tych informacji nie jest jednak wymagane do ztozenia wniosku. Jednostka organizacyjna
tworzaca rekrutacje moze réwniez umozliwi¢ studentom zatgczenie opinii na ich temat. Decyzja ta spowoduje wyswietlenie w
formularzu wniosku dodatkowego pola pozwalajacego wybrac opiniodawce wniosku. Opinie uzupetniane sg przez wskazanych
przez studentéw pracownikdw Uniwersytetu Slaskiego.

Pierwsza tabela formularza edycji wnioskéw stuzy do wybrania ofert wyjazdéw z puli propozycji rekrutacji. W tym celu student
uzywa przycisku ,,dodaj” (Rysunek 10), po czym wybiera jedng z dostepnych ofert (Rysunek 11). W oknie szczegétow propozycji
wyjazdu student powinien skorzystac¢ z odnosnika ,,zf6z wniosek” (Rysunek 12), co zatwierdzi wybor oferty. Jesli student chce we
whniosku wprowadzié¢ wiecej propozycji wyjazdu, powinien ponownie wykona¢ opisang wczesniej procedure. Maksymalna liczba
ofert, ktére moze wybrac student wyswietlana jest w gornej czesci tabeli z ofertami (Rysunek 10).
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Rysunek 10 Przejscie do widoku ofert rekrutacji
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14.1 Nauki polityczne (politologia)

Rysunek 12 Zapisanie we wniosku wybranej oferty wyjazdu

Waznym elementem wyboru ofert wyjazdow jest okreslenie ich priorytetow — to na ich podstawie komisje rekrutacyjne
przydzielajg studentom wyjazdy na wybrane uczelnie zagraniczne. Zmiana priorytetu oferty na wyzszy odbywa sie w oknie edycji
whniosku za posrednictwem przycisku ,,wyzej” (Rysunek 13).
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Rysunek 13 Zmiana priorytetu oferty

Formularz edycji wniosku wymaga od studenta uzupetnienia danych dotyczacych znajomosci jezykdw obcych. Okreslenie
umiejetnosci jezykowych polega na wybraniu z list rozwijalnych jezyka obcego i jego poziomu znajomosci. Uzycie przycisku ,Dodaj”
zapisuje wprowadzone zmiany (Rysunek 14). Student moze zadeklarowac znajomos¢ kilku jezykow.
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Rysunek 14 Deklaracja znajomosci jezyka obcego

Kolejne pole formularza wniosku dotyczy wyboru opiniodawcéow studenta. Mechanizm wyboru opiniodawcy pozwala wyznaczy¢
przez studenta osobe lub osoby, ktére wyrazg swoje zdanie na temat tego studenta. Zatozenia dotyczgce rekrutacji na
Uniwersytecie Slaskim w Katowicach okreélaja, ze opiniodawcg powinien byé pracownik jednostki organizacyjnej rekrutacji.
Student wybiera pracownika uczelni poprzez mechanizm wyszukiwania przedstawiony na Rysunku 15. Opiniodawca uzyska
mozliwos¢ wypetnienia opinii w serwisie USOSweb. Uzycie opcji ,,wyslij odnosnik” spowoduje wystanie na adres e-mail wybranego



pracownika prosby o wypetnienie opinii o studencie (Rysunek 16). Opcja ,,usun” stuzy do usuniecia potencjalnego opiniodawcy.
Student moze zrezygnowac z wybranej osoby dopdty, dopdki nie wystawi ona opinii lub gdy odmowi jej wystawienia.
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Rysunek 15 Wybér opiniodawcy
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Rysunek 16 Edycja danych opiniodawcy

Student wypetniajgc wniosek o wyjazd w ramach programu Erasmus powinien rowniez uzupetni¢ pola tekstowe dotyczace
zyciorysu w jezykach polskim i angielskim, listu motywacyjnego w obu wymienionych wczesniej jezykach, programu studiow z
ktérego ubiega sie o wyjazd czy tez oswiadczenia dotyczacego ubiegania sie o wyjazd w innych jednostkach i oswiadczenia o
poprzednich wyjazdach w ramach programéw Erasmus, Erasmus+ i Erasmus Mundus.



Whprowadzenie tych informacji jest dostepne po wybraniu opcji ,edytuj” z dowolnego pola formularza, np.: w tabeli dotyczacej
zyciorysu w jezyku polskim (Rysunek 17).
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Rysunek 17 Przejscie do okna edycji pozostatych pél wniosku
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Rysunek 18 Okno edycji wniosku - pola tekstowe

Okreslenie programu studiow, z ktdrego student ubiega sie o wyjazd odbywa sie przez wybor pozycji z listy rozwijalnej, zawierajacej
wszystkie programy studenta powigzane z jednostka organizacyjnga rekrutacji.

W przypadku ubiegania sie o wyjazd w ramach rekrutacji w innej jednostce organizacyjnej, student powinien odpowiedzie¢
twierdzgco na pytanie zaznaczone na Rysunku 19 oraz wybraé¢ dang jednostke za pomoca mechanizmu wyszukiwania.
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05-51P012 - Poitologia - stacionarne I stopnia ¥

Tak v | Czy ubiegasz sie o wyjazd w innych jednostkach uczelni 2

dziat Matematyki, Fizyki i Cheni
[ 0301: Instytut Matematyki = w fjaz S |
030105: Pracownia Dydaktyki Matematyki

030108: Zaklad Informatyii i Matematyki Dyskretne;
2d Logiki Matematyczne)

W syfuacii, gdy student wezesniej uczestniczyl w innych wyjazdach w ramach
030117: Zakizd Bomatematyki wiafczeniu trzeba wymienié wszystkie takie wyjazdy (studia — SMS oraz

030130: Zaklad Metod Matematycznych v Ekonomii i Finansach
0398: Dziekanat Wycziahu Matematyki Fizyki i Chemii

Brak informacji dotyczacych d i w Erasmus lub Erasmus+ lub Erasmus Mundus w systemie
USOs.

Rysunek 19 Oswiadczenie dotyczace sktadania wniosku na innej jednostce

Oswiadczenie dotyczgce wczesniejszego uczestnictwa w programach Erasmus, Erasmus+ i Erasmus Mundus jest kluczowe ze
wzgledu na regulamin programu Erasmus+. Zgodnie z nim w jednym roku akademickim student moze wyjechac jeden raz na studia
czesciowe i/lub jeden raz na praktyki, natomiast czas wszystkich wyjazdéw studenta w ramach programoéw Erasmus, Erasmus+ i
Erasmus Mundus nie moze przekroczy¢ tzw. , kapitatu mobilnosci”, czyli dwunastu miesiecy.

Studenci sktadajg oswiadczenie poprzez odpowiedZ na pytanie zaznaczone na Rysunku 20. Wybdr odpowiedzi twierdzacej
spowoduje wyswietlenie tabeli stuzgcej wprowadzeniu danych o poprzednich wyjazdach studenta. Osoba sktadajaca wniosek
okresla rodzaj poprzedniego wyjazdu, rodzaj studidw, rok studiéw, cykl dydaktyczny, okres wyjazdu oraz uczelnie zagraniczng, do
ktorej wyjechata. Student wprowadzajac daty przyjazdu i powrotu powinien wpisaé rzeczywiste daty. W przypadku, gdy student
nie zna doktadnego dnia miesigca wyjazdu, powinien wpisa¢ pierwszy dzier miesigca wyjazdu. Jedli student nie zna doktadnego
dnia powrotu, powinien wpisac ostatni dzien miesigca powrotu. Wprowadzenie informacji na temat uczelni zagranicznej odbywa
sie przez mechanizm wyszukiwania, ktéry dostepny jest po uzyciu opcji ,,wybierz z listy”. W celu dodania kolejnego wyjazdu student
powinien skorzysta¢ z przycisku ,,dodaj kolejny wiersz”. Uzycie przycisku ,zapisz poprzednie wyjazdy” powoduje zatwierdzenie
wprowadzonych informacji na temat poprzednich wyjazddw.

Po wprowadzeniu informacji na temat zyciorysu, listu motywacyjnego, programu studiéw, ubiegania sie o wyjazd z innej jednostki
oraz deklaracji poprzednich wyjazdéw, student uzywa przycisku ,zapisz”, aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane i przejs¢ do okna
gtéwnego sktadanego wniosku.
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Podaj jednostke, w ktdrej dodatkowo ubiegasz sis o wyjazd:
0301: Instytut Matematyki

Wyjazd w ramach programu Erasmus+ jest mozliwy takze w sytuacji, gdy student wezedniej uczestniczyl w innych wyjazdach w ramach
Erasmus, Erasmus+ lub Erasmus Mundus. W skladanym oéwiadczeniu trzeba wymieni¢ wszystkie takie wyjazdy (studia — SMS oraz
praktyka — SMP).

Czy uczestniczyled wezedniej w vyjazdach w ramach programu Erasmus? | Tax v
Brak informacji dotyczacych poprzednich wy Sw Er tub lub Ei Mundus w systemie
USOS.

Wszystkie odbyte wyjazdy w ramach programu Erasmus, Erasmus+ lub Erasmus Mundus 3

Data wyjazdu:
2016-10-01 UNIVERSIDAD |
Data powrotu: Tty
2017-01-31
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Rysunek 20 Oswiadczenie wczesniejszego uczestnictwa w ramach programu Erasmus

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji, student sktada swdj wniosek do rozpatrzenia za pomoca przycisku ,,zf6z
wniosek” (Rysunek 21). Operacja ta uniemozliwi studentowi dalszg edycje wniosku. W przypadku koniecznosci wprowadzenia
modyfikacji, student bedzie zmuszony usuna¢ zatwierdzony wniosek i utworzy¢ go ponownie.
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Rysunek 21 Zatwierdzanie wniosku o przyznanie wyjazdu




