»,Wymiana studencka” w serwisie USOSWeb
sktadanie wnioskéw o wyjazdy zagraniczne objete programem Erasmus
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Pierwszy etap rekrutacji — sktadanie Wniosku ...........ccoceeriiiiiiiiniiin e Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Drugi etap rekrutacji — przyznane miejsca na wyjazdy
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DRUGI ETAP REKRUTACII — PRZYZNANE MIEJSCA NA WYJAZDY

Woraz z zakoriczeniem rekrutacji w serwisie USOSWeb, w jednostce organizacyjnej tworzona jest komisja rekrutacyjna majgca na
celu rozpatrzenie ztozonych przez studentéw wnioskow. Po spotkaniu majgcym na celu weryfikacje aplikacji studentéw oraz po
zakonczeniu obrad komisji, pracownik petnigcy funkcje koordynatora ds. programu Erasmus jednostki organizacyjnej wprowadza
do systemu decyzje komisji oraz informuje studentdéw o rozpatrzeniu wnioskow.

Komponent ,wymiana studencka” w oknie wnioskow studenta pozwala sprawdzi¢ decyzje komisji. Strona dostepna jest po uzyciu
odnosnika ,,wnioski” z gtéwnego interfejsu modutu wymiany studenckiej (Rysunek 22). Kolumna ,status” przedstawia informacje
na temat decyzji komisji rekrutacyjnej (Rysunek 23). Status ,przyznano wyjazd” oznacza, ze komisja zaakceptowata wniosek
studenta. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, w kolumnie wyswietli sie tresc ,,rozpatrzono negatywnie” .

= VHO\\ veh

AKTUALNOSCI || KATALOG || M( WM DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE .
Wymiana studencka
REJESTRACJE -
 kalendarz Co chcesz zrobic?
® koszyk
 na przedmioty
® bezposrednie do grup oferty wyiazdéw - ubleaai sie o wviazd zagraniczn
® preferencje grup —> wnioski - zobacz i modyfikuj zfozone przez Ciebie wnioski
® na egzaminy wyjazdy - zarzadza) przyznanymi O wyjazdami

Rysunek 22 Przejscie do okna wnioskéw



AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACIE

D kalendarz

b koszyk

D na przedmioty

® bezposrednie do grup
D preferencje grup

® na egzaminy

MOJE STUDIA

® sprawdziany

® oceny

 podpiecia

® POL-on

b decyzje

D zaliczenia etapéw

© grupy dziekanskie

 podania

D rankingi

» stypendia

©® wymiana studencka
D oferty wyjazdéw
B wnioski

Moje wnioski

Jeéli ubiegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sie zdarzyé, ze na
tej stronie nie zobaczysz wnioskéw zlozonych w innych jednostkach.

Zt6z nowy wniosek
Obecnie zadna jednostka nie prowadzi rekrutacji na wyjazdy zagraniczne.

Lista ztozonych wnioskéw

Elementy 1.1z 1 POKAZ OPCIE

Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwd przyznano wyjazd
Elementy 1..121

Rysunek 23 Sprawdzenie statusu wniosku

Otrzymanie miejsca na wyjazd wigze sie z koniecznoscig uzupetnienia wniosku o dodatkowe informacje potrzebne do zakonczenia
procedury przyznawania wyjazdu przez jednostke organizacyjng. W tym celu student powinien wypetni¢ formularz wyjazdu, ktéry
dostepny jest po przejsciu na strone wyjazdéw (opcja ,wyjazdy” w interfejsie komponentu wymiany studenckiej, przedstawiona

aop

na Rysunku 24) i uzyciu odnosnika ,,uzupetnij” w tabeli przyznanych wyjazdéw (Rysunek 25).
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AKTUA (OO RNV NV DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACJE

kalendarz

koszyk

na przedmioty
bezposrednie do grup
preferencje grup

na egzaminy

vevowww

Wymiana studencka

Co chcesz zrobic?

— oferty wyjazdow - ubiegaj sie o wyjazd zagraniczny

=3 wyjazdy - zarzadzsj przyznanymi i wyjazdami

Rysunek 24 Przejscie do okna wyjazdéw

DLA STUDENTOW

KATALOG | MOJ L

WPROWADZENIE

REJESTRACJE

® kalendarz

D koszyk

® na przedmioty

© bezposrednie do grup
® preferencie grup

® na egzaminy

MOJE STUDIA
® sprawdziany
D oceny
® podpiecia
® POL-on
o decyzje
p zaliczenia etapow
® grupy dziekanskie
© podania
ankingi
ndia
miana studencka
o oferty wyjazdow
® wniosk
® wyjazdy
® konta bankowe
® ankiety
® ptatnosci

Na stronie formularza wyjazdu (Rysunek 26), student zobligowany jest uzupetni¢ dane dotyczace:

Moje wyjazdy

Na tej stronie znajduje sie lista przyznanych Ci wyjazddw. Po przyznaniu
wyjazdu przez koordynatora musisz wypeinié kika istotnych z prayczyn
organizacyjnych informacji, ktdrych pozyskanie nie byko konieczne na tapie
skladania wnioskdw.

3aéi nie dopelnisz jakis formalnosc zwiazanych 2 wyjazdem lub = jakié
prayczyn niszaleinych od Ciebie wyjazd nis bedzie mogl sie odbyé, to
zostanie on anulowany przez koorcynatora. W takim wypadku wyjazd
zostanie usuniety z poniisze; listy, pomimo josku, o ife rekrutacia
odbyviata sig przez USOSweb, ciagle bedzie widniata informacia, 2e wyjazd
zostal Ci przyznany.

Jesli ublegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sig zdarzyé, 2e na
tej stronie nie zobaczysz wyjazddw przyznanych Ci przez inne jednostki.

Lista przyznanych wyjazddw

sq elementy 1.2 (podeid 2
Kraj Nazwa uczelni Rok akademicki Typ wyjazdu  Stan wyjazdu
1 Czachy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studia

Rysunek 25 Otwarcie formularza wyjazdu

w
przvgotowaniu

Etap kwalifikaci

Opcje



* jezyka wiodgcego wyjazdu (i jego poziomu),
» dofinansowania z tytutu niepetnosprawnosci,
* otrzymywanych stypendiow,

* rodzaju spodziewanej korespondencji, I  planowanego czasu pobytu oraz [0 znajomosci jezyka polskiego.

Po wprowadzeniu wszystkich wymienionych danych etap kwalifikacji przyznanego wyjazdu zmieni sie z ,Uzupetnienie (student,
koordynator)” na , Uzupetnienie (koordynator)”.

Wohpisane przez studenta dane analizowane sg przez koordynatora wymiany studenckiej jednostki organizacyjnej rekrutacji.
Nastepnie pracownik petnigcy funkcje koordynatora uzupetnia pozostate dane wyjazdu (etap kwalifikacji wniosku studenta zmieni
sie na ,,Ostateczna weryfikacja”). Koordynator po zweryfikowaniu danych wyjazdu zatwierdza go, blokujgc w ten sposéb mozliwosé
edycji tych informacji. Etap kwalifikacji przyjmuje status: ,,zakoriczona” (Rysunek 27).

WPROWADZENIE

Formularz wyjazdu
6 wréé do listy verjazddn

Dane ogjlne

srednie do grup
ferenge grup
na egzaminy

MOJE STUDIA
® sprawdziany
® oceny

® podpiecia S
3 I ), rv<in wiadomoss:-

st wamit preyimase). e mervey

UNIVERZITA VCPAVE 720

 zaliczenia etapow
© grupy dziekanskie
® podania
® rankingi

Al weydlij windomo3c

Coiesun orcenzoyy plescun nvdawy
vezsamy) (riezray

jazdy
® konta bankowe

® wypeinianie
asyes Poprzednie wyjazdy Erasmus
9 ankiety
® piatnosci
® dyplomy Wyjazd w ramach programu Erasmus+ jest mozlivy =kze w synuacii, ody studsnt weaséniej uazestriczyl winnych wyjazdach w ramach
Erzsmus, Erasmus+ lub Erasmus Mundus. W skiadznym oswiadczeniu trzebs wymienic wezysdos takie wyjazdy (sudiz - SMS oraz
prakeyka - SMP).

Czy uczestniczyles wezesniej w wyjazdach w ramach programu Erasmus? | Tax v

Brak informacji dotyczacych dnich wyjazdoy lub lub Mundus w systemie USOS.

ie odbyte wyjazdy w ramach S, lub Erasmus Mundus [}

- S > 7 ACCADEMIA DI
NIE (smudiz) Pierwszago stopria 1 2017/2018 =5 ARTI DI ROMA

Czy starasz sig o dofi 2ty niepeh Sci?
Otrzymywane stypandia:

Czy otrzymujesz inne stypendia?

Korsspordencja:

Planowany czas sobytu:

Czy znasz jezyk polski? TAK v

Rysunek 26 Strona formularza wyjazdu



DLA STUDENTOW
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WPROWADZENIE

Moje wyjazdy

REJESTRACIE
® kalendarz
0 koszyk

Na tej stronie znajduje sie lista przyznanych Ci wyjazdéw. Po przyznaniu
wyjazdu przez koordynatora musisz wypeini¢ kilka istotnych z przyczyn
organizacyjnych informacji, ktdrych pozyskanie nie bylo konieczne na etapie
skladania wniosksw.

Jesi nie dopelnisz jakié formalnodci zwiazanych 2 wyjazdem lub = jakié
prayczyn niezaleznych od Cisbie wyjazd nie bedzie mgt sie odby, to

MOJE STUDIA zostanie on anulowany przez koordynatora. W takim wypadku wyjazd

® sprawdziany zostanie usuniety z ponizszs] listy, pomim whiosku, o ile rekrutacia
 oceny odbywiala sig przez USOSweb, ciagle bedzie widniala informacja, ze wyjazd
® podpiecia zostat Ci przyznany.

® POL-on

Jedli ublegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sie zdarzyé, 2e na
® decyzje tej stronie nie zobaczysz wyjazdw przyznanych Ci przez inne jednostki.
® zaliczenia etapow

® grupy dziekariskie

odania 4 s
: fapkim-‘ Lista przyznanych wyjazdow
L SG’PE"-d‘a Wydwietlene 54 slementy 1.1 (spodrid |
© wymiana studencka =
S il v @ Kaj Nazwaucreli Rok akademicki. > Typ wyjazdu Stan wyjazdu Etap kwalifikac Opcie
oferty wyjazdéw
® wnioski - w . = podglad
/. Zakolhczons
iy 1 Czachy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studal o hosh | desan

® konta bankowe

Rysunek 27 Etap kwalifikacji wyjazdu

WYDRUK FORMULARZA KWALIFIKACYJNEGO

Zatwierdzenie informacji o wyjezdzie umozliwia koordynatorowi i studentowi wydruk formularza aplikacyjnego, ktérego ztozenie
wymagane jest do ostatecznego zatwierdzenia wyjazdu przez Dziat Wspotpracy z Zagranica. Aby wydrukowaé formularz, nalezy w
oknie wyjazdéw wybrac opcje ,,podglad” (Rysunek 27). W gornej czesci strony podgladu informacji o wyjezdzie znajduje sie przycisk
»wydrukuj formularz” (Rysunek 28). Jego uzycie spowoduje zapisanie na dysku lokalnym studenta pliku w formacie PDF.

Po ztozeniu formularzy aplikacyjnych przez studentéw, Dziat Wspdtpracy z Zagranica Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
ostatecznie decyduje o przyznaniu wyjazdu lub umieszczeniu studentéw na liscie rezerwowej.

Decyzja Dziatu Wspétpracy z Zagranicg jest widoczna na liscie przyznanych wyjazdéw w kolumnie , Stan wyjazdu” (Rysunek 30).
Stan okreslony jako ,,Aktywny” oznacza, ze studentowi przyznano wyjazd w ramach programu Erasmus+. Stan ,,Rezerwa” wyswietli
sie w przypadku umieszczenia studenta na liscie rezerwowej. Wartos¢ ,W przygotowaniu” w kolumnie dotyczacej stanu wyjazdu
oznacza brak wprowadzenia do systemu decyzji przez Dziat Wspdtpracy z Zagranica.

W przypadku rezygnacji studenta z wyjazdu, Dziat Wspdtpracy zmienia stan wyjazdu z ,,Aktywny” na ,,Rezygnacja”.

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE s
Formularz wyjazdu
REJESTRACJE v s

® kalendarz SBwrot do ksty wyjazdéw
® koszyk

® na przedmioty

® bezposrednie do grup -
D prefer grup Dane ogdlne
® na egzaminy

Czy dodac pole na podpis i pieczatke dziekana/kierownika: ¥

Jedrostia wysyblsca Jednostia nadrsdna

= Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa  Wydzial Nauk Spolecznych
MOJE STUDIA sk s y P

O sprawdziany
® oceny

® podpiecia
» POL-

® grupy dziekanskie
® podania
® rankingi
b stypendia Koordynates umomy uczehi wysylejece) Xooedynatoe umomwy czehi przyajace
® vymiana studencka - —
© oferty wyjazdow
® wnioski
0 wyjazdy
® konta bankowe
® podglad wyjazdu
® ankiety
® ptatnosci
0 dyplomy

2 wyslij wiadomosé 5

Oplekiun naukowy

Rysunek 28 Wydruk formularza aplikacyjnego



PROGRAM ERASMUS+ - CZESCIOWE STUDIA ZAGRANICZNE
ZGLOSZENIE KANDYDATA NA WYJAZD
W ROKU AKADEMICKIM 2018/19

Jednostka wysylajgca: Jednostka nadrzedna:
Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa Wydziat Nauk Spotecznych

Imiona: Nazwisko:

O

Program studiéw: System studiéw: Rok studidw:
Politologia - stacjonarne | stopnia stacjonarne 3
Rodzaj studiow: Otrzymywane stypendia:
pier g P brak
Czy starasz si¢ 0 ie 2 tytulu ni ? Kod Erasmus i nazwa uczelni przyjmujacej:
Nie (CZ OPAVA01) SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE
Oswiadczenia:
Oswiad ze Sniej L iczytam w nastepujacych wyjazdach w r: h prog 6w Er Ei
lub Erasmus Mundus:
studiaL(SMSJ)_le roku ak?demickim 2017/2018, okres trwania wyjazdu (w miesi. h): 5.93, wyjazd apit w
Oswiadczam, ze bede studi c W Ini zagrani j w jezyku angielskim, ktéry znam na poziomie A2.
Data: Podpis Kandydata
Numer umowy: Planowany czas pobytu:
721 i y
Dziedzina nauki wraz z kodem ISCED: Lista jezyk6w dla warunkéw wspélpracy:
(0312) Political sciences and civics angielski B1
ki B1
a liczba i ze i ‘Whnioskowana liczba miesiecy bez stypendium Erasmus:
7 0
Zakres dofinansowania wyjazdu przez jednostke: Dane Koord; uczelni
brak
Uwagi:
powyzej 12
P pis i D.

Rysunek 29 Formularz aplikacyjny

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

Moje wyjazdy
REJESTRACJE
® kalendarz
0 koszyk
® na przedmioty Na tej stronie znajduje sig lista prayznanych Ci wyjazdéw. Po przyznaniu
AT ez preez koordynators musisz uypeinié ika statych 2 peyezyn
ktgrych nie bylo konieczne na etapie
B preferencje grup skladania wnioskéw.
® na egzaminy
Jedli nie dopelnisz jakié formalnoéci zwiazanych z wyjazdem lub z jakis
czyn niezaleznych od Ciebie wyjazd nie bedzie mégi sie odbyé, to
MOJE STUDIA e inulowyany przez knmdwynatnra. l\’? takim wgvpa:ku wyyjaxd
® sprawdziany zostanie usuniety z ponizsze; listy, pomimo iz na wniosku, o ile rekrutacja
® oceny odbyviata sig przez USOSweb, ciagle bedzie widniata informacia, 22 wyjazd
® podpiecia zostat Ci przyznany.
#§ POL-on Jeéh ubisgasz sie o wyjszd w kilku jednostkach, to moze sis derzyé, fe s
o decyzie " tej stronie nie zobaczysz wyjazdéw przyznanych Ci przez inne jednostki.
® zaliczenia etapéw
© grupy dziekariskie
: rp;i‘?:; Lista przyznanych wyjazdéw
p stypendia 5%
© wymiana studencka 7 _
oty v u Kraj  Nazwa uczelni Rok akademicki Typ wyjazdu | Stan wyjazdu | Etap kwalifikacji Opcje
® wnioski =3 podglad
® wyjazdy 1 Czachy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studia Aktywny zashodcsons [l = program zajeé
® konta bankowe ~ konto bankowe
o> ankiety : : : : : - : : : :
0 ptatnosci
o dyplomy

Rysunek 30 Stan wyjazdu



Strona przyznanych wyjazdéw pozwala na podglad informacji dotyczacych wyjazdu, tworzenia porozumienia o programie studiéw
(Learning Agreement for Studies) oraz sprawdzenia danych o kontach bankowych studentéw w walutach innych niz PLN. Za
przejscie do poszczegdlnych funkcjonalnosci komponentu wymiany studenckiej odpowiadajg odnosniki znajdujgce sie w kolumnie
,0pcje” (Rysunek 31).

Aktualnie na Uniwersytecie Slaskim obstuga porozumien o programie studiéw obstugiwana jest poza serwisem USOSWeb.
Uzycie odnosnika , program zaje¢” powoduje wyswietlenie komunikatu o tresci ,,Nie ma utworzonego porozumienia o programie
zajec dla tego wyjazdu”.

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE 2z 5

\ Moje wyjazdy
REJESTRACIE
kalendarz

na przedmioty

Na tej stronie znajduje sie lista przyznanych Ci wyjazddw. Po prayznaniu
wyjazdu przez koordynatora musisz wypelnié kilka istotnych z przyczyn
organizacyjnych informaci, ktdrych pozyskanie nie bylo konieczne na etapie
skladania wniosksvi.

Jeéii nie dopetnisz jakié formalnogci zwiazanych z wyjszdem lub z jakié

e przyczyn niezaleznych od Ciebie wyjazd nie bedzie mdgt sie odbyé, to
MOJE STUDIA zostanie on anulowany przez koordynatora, W takim wypadky wyjazd

® sprawdziany zostanie usuniety z 2 listy, pomi wniosku, o ile rekrutacja
® oceny odbywala sie przez USOSweb, ciagle bedzie widniala informacia, ze wyjazd

® podpiecia zostal Ci przyznany.

Jedli ubiegasz sig o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sig zdarzy¢, 2e na
tej stronie nie zobaczysz wyjazdéw prayznanych Ci przez inne jednostki.

® grupy dziekanskie

® podania

® rankingi

D stypendia

® wymiana
o oferty
 whniosk S

» wyjazdy 1 Czechy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studia Aktywny Zakoficzona | = program zaje¢
® konta bankowe —> konto bankowe

® ankiety

® ptatnosci

 dyplomy

Lista przyzna

nych wyjazdow

wietlane 53 elementy 1.1 (spesréd 1

W Kraj  Nazwa uczehi Rok akademicki Typ wyjazdu  Stan wyjazdu  Etap kwalifikacii Opcje

Rysunek 31 Funkcje okna przyznanych wyjazdéw

Uzycie elementu ,konta bankowe” otwiera strone kont w bankach krajowych w walutach innych niz PLN. Student moze dzieki tej
stronie sprawdzi¢, czy w systemie USOS znajduje sie informacja na temat jego konta bankowego. W przypadku braku informacji o
koncie (tabela przedstawiona na Rysunku 32 nie bedzie widoczna), student ma mozliwo$é uzupetnienia tych danych.
Wprowadzenie do systemu informacji na temat konta bankowego w obcej walucie polega na wpisaniu numeru konta bankowego
i wybraniu waluty. Nazwa konta oraz nazwa banku uzupetniana jest automatycznie przez formularz. Uzycie przycisku ,Dodaj
konto” powoduje zapisanie wprowadzonych danych.

USO>web

KATALOG | MO) Sl DLA STUDENTOW

RN Konta w bankach krajowych w walutach innych niz PLN
REJESTRACJE

» kalendarz 7
0 koszyk h/
& s brscdrmioty Konto bankowe zostalo dodane.
© bezpoérednie do grup
© preferengje grup
 na egzaminy
Na tj stronie mozesz sprawdzic i awentuslnie dopisaé lub skorygowa¢ numery Twoich kont bankowych, na ktére uczelnia badzie wolacaé
MOJE STUDIA pieniadze (np. stypendia).
® sprawdziany Zestaw ych dziatan zwia 2 kontem bankowym ( usuwanie i/lub 1a) zalezy od serwisu.
® oceny Dodatkowo, dzialania zwiazane z kontami w walutach innych niz PLN dostzpne sa jedynie dla oséb majacych przyznany wyjazd, ktéry nie
® podpiecia zostat jeszcze podpisany.
® POL-on
o decyzie
CEARoW Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:
ariskie oo ntr .

Numer konta:
Waluta konta: Brak dalszych vakt ¥

Nazwa banku:

yiazdy BIC (SWIFT) kod: [}
» konta bankowe

D ankiety
® platnosci
© dyplomy

Rysunek 32 Strona kont bankowych studenta w obcej walucie



