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Uniwersytet Slaski w Katowicach

1. Informacje wstepne

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym =z wielu serwisow internetowych
wspotpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow. Aplikacja ta pelni rolg
katalogu i repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych oraz rozpraw
doktorskich powstajacych na uczelni. Wraz z kazda pracg przechowywane sa powigzane z nig
szczegdtowe informacje, takie jak: imi¢ i nazwisko autora, promotora pracy (okreslanego w
APD mianem kierujacego pracg) i recenzentdw, recenzje oraz oceny pracy.

1.1. Logowanie
Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostepny jest pod adresem:

https://apd.us.edu.pl/

Logowanie odbywa si¢ poprzez Centralny System Uwierzytelniania Uniwersytetu Slgskiego,
w ktorym identyfikatorem jest numer albumu, adres e-mail badz numer pesel. Szczegodty
dotyczace logowania oraz procedury zmiany hasta zostaly opisane na stronie
https://apd.us.edu.pl/ w zaktadce POMOC.

1.2.  Poruszanie si¢ po serwisie

Menu nawigacyjne w APD zostato podzielone na dwie czesci: umieszczone na szarym
pasku pod nagtéwkiem z logo aplikacji (gdrne menu) oraz w szarym panelu z lewej strony (lewe
menu). Gorne menu dzieli aplikacje na kilka gtownych dziatéw, za§ w lewym menu pojawiaja
si¢ odnos$niki do stron sktadajacych si¢ na dany dziat.

Po zalogowaniu nast¢puje automatyczne przekierowanie na strong¢ Moje prace i zadania
[Rysunek 1]. Blok Prace dyplomowe zawiera liste wszystkich prac, z ktorymi zwigzany jest
zalogowany uzytkownik.
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Uniwersytet Slaski w Katowicach

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG ~ MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania

MOJE PRACE
- dyplomowe
® autor

Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzgcych
egzamindéw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA
- dyplomowe Wiegcej v
* uzupehij
informacje

| & Moja strona w katalogu |

MOJE EGZAMINY
°

- lista 2 Autor £ Uzupetnij informacje

MOJE DYPLOMY
- lista

W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej

Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

Rysunek 1. Archiwum Prac Dyplomowych - zaktadka MOJE PRACE

W bloku Zadania pojawia¢ si¢ natomiast beda informacje o koniecznych do wykonania
czynnosciach na poszczegolnych etapach procesu elektronicznej archiwizacji pracy. Z chwilg
pojawienia si¢ nowego zadania do wykonania na adres e-mail uzytkownika zostaje
automatycznie wystane powiadomienie o konieczno$ci wykonania zadania (tylko w przypadku,
gdy w systemie USOS znajduje si¢ adres poczty elektronicznej — wigcej informacji na temat
adresu e-mail przechowywanego w systemie USOS =znajduje si¢ na stronie
https://apd.us.edu.pl/ w zaktadce POMOC).

2. Archiwizacja pracy w APD

Zasadniczg funkcja Archiwum Prac Dyplomowych, obok udostgpniania katalogu prac, jest
przede wszystkim wspomaganie procedury ich sktadania 1 archiwizacji w systemie. W
czynnosci te zaangazowanych jest kilka osob, ktore na okreslonych etapach archiwizacji pracy
maja obowigzek wykonania pewnych zadan. Serwis APD pomaga skoordynowac i uproscic te
dziatania, definiujac sktadajacy sie z kilku krokow proces, ktorego przejscie jest konieczne do
poprawnego zarchiwizowana pracy w systemie, co z kolei stanowi warunek przystapienia jej
autoréw do egzaminu dyplomowego.

2.1.  Uzupelnianie danych dotyczacych pracy oraz akceptacja oSwiadczenia

W Uniwersytecie Slaskim w Katowicach propozycje tematéw prac dyplomowych
(licencjackich, inzynierskich, magisterskich) rejestrowane sa za posrednictwem APD przez
promotoréw prac a nastepnie weryfikowane przez komisje zatwierdzajace tematy prac na
danym wydziale lub kierunku studiow. Zatwierdzone przez komisje tematy prac dyplomowych
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trafiajg do USOS jako prace w poczatkowym etapie a na koncie autora pracy utworzone zostaje
zadanie: uzupehienie podstawowych informacji dotyczacych pracy (krok nr 4 [Rysunek 2]).

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG = MOJE PRACE

NA SKROTY W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska
WYSZUKIWANIE
- szybkie | « wréé do poprzedniej strony |
- zaawansowane
PRACE Status pracy
- katalog prac
* W tym miejscu Autor
| - o pracy W W
Widocznyjest tY'“f @ " Wpisywanie danych pracy @ @ @ @
pracy dyplomowej
osoBY ®

- wyszukiwanie

Rysunek 2. Archiwum Prac Dyplomowych - strona pracy dyplomowej zalogowanego uzytkownika

W przypadku rozpraw doktorskich podstawowe informacje, tj. jezyk pracy, tytul pracy
dyplomowej w jezyku oryginatu oraz dane promotora pracy wprowadza do systemu pracownik
Biura Ewaluacji 1 Obstugi Instytutu wlasciwego dla dziedziny 1 dyscypliny, w ktérej ma by¢
nadany stopien doktora.

Autor pracy na tym etapie uzupetnia:

a) tytut pracy w jezyku polskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,

b) tytut pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski,

C) streszczenie pracy w jezyku polskim,

d) streszczenie pracy w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,
e) stowa kluczowe w jezyku polskim,

f) stowa kluczowe w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski.

Streszczenie pracy oraz stowa kluczowe mozna poda¢ dodatkowo w jezyku angielskim, jezeli
nie jest to jezyk oryginatu.

Po uzupetieniu danych, o ktorych mowa powyzej, nalezy bezwzglednie zapisa¢ wprowadzone
zmiany, wybierajgc przycisk Zapisz dane pracy.

Kolejnym zadaniem do wykonania na tym etapie jest akceptacja o§wiadczenia [Rysunek 3].
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1. Swiadomy odpowiedzialnosci prawnej o$wiadczam, Ze niniejsza praca zostata napisana przeze mnie
samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposcb niezgodny z obowigzujgcymi przepisami.
2. Oswiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie byta wezesniej przedmiotem procedur zwiazanych

z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.
[ zomers: |

Oswiadczenie autora:  Albert Student NIEZATWIERDZONE

Rysunek 3. Archiwum Prac Dyplomowych - oswiadczenie autora pracy

Po zapisaniu wszystkich wymaganych danych oraz zatwierdzeniu o$wiadczenia, na karcie
pracy pojawia si¢ stosowny komunikat oraz odblokowana zostaje mozliwo$¢ przejscia do
kolejnego kroku [Rysunek 4].

Status pracy

~,__Autor pracy
1 O O-O- OO
Whpisywanie danych pracy
o

9

Zapisano dane pracy

Informacje o pracy  pyi;  Antyplagiat

Informacje o pracy

Zapisz dane pracy

Jezyk pracy: | polski [PL] v| ®

el W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej

Tytuk:

< |W tym nalezy wprowadzi¢ tytul pracy dyplomowej w jezyku angielskim

Limit 1000, wprowadzono 66 znakow

Rysunek 4. Archiwum Prac Dyplomowych - strona pracy dyplomowej, uzupetnianie metryczki pracy dyplomowej
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2.2.  Przesylanie pliku z praca

Zamieszczanie plikow zawierajacych tres¢ pracy dyplomowej mozliwe jest jedynie, gdy
status pracy przyjmuje warto$¢ 2 [Rysunek 5].

W tym miejscu widoczny jest tytut pracy dyplomowej
Praca magisterska

| « wrdc¢ do poprzedniej strony |

Status pracy

2 Ot OR0Z0)
" Przesytanie plikéw z praca
Wré¢ do edycji danych O Przekaz do zatwierdzenia przez promotora (D

Rysunek 5. Strona pracy dyplomowej - na tym etapie istnieje jeszcze mozliwos¢ powrotu do kroku nr 1 i korekty danych
pracy. W kolejnych krokach edycja danych bedzie niemozliwa.

Witedy w dolnej czeSci karty pracy, w zaktadce Pliki uaktywniona zostaje opcja pozwalajaca
na dodanie pliku do zestawu [Rysunek 6]. Zestaw nalezy tutaj interpretowa¢ jako ,, wirtualng
paczke zaadresowang do promotora”, w ktorej nalezy umiesci¢ plik z praca.

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Rysunek 6. Strona pracy dyplomowe;j - zaktadka Pliki

Wybierajagc przycisk Dodaj pliki nastgpi przekierowanie do strony umozliwiajacej
przestanie pliku z pracg [Rysunek 7]. W sekcji Dodaj plik nalezy okresli¢ Rodzaj przesytanego
pliku, wybierajac z listy wyboru Praca oraz wskaza¢ lokalizacje pliku zawierajacego tresc
pracy. Tres¢ pracy dyplomowej musi by¢ przestana w formacie *.pdf, scalona do jednego pliku.
Plik z pracg musi mie¢ nazwe pasujacg do nastepujgcego wzorca:

[kod jednostki]-[kod rodzaju dyplomu]-[numer alboumu]-[rok obrony]
np. W1-MGR-123456-2021
Wykaz kodow jednostek oraz rodzajow dyplomow zawiera dodatek A instrukcji.
W przypadku rozpraw doktorskich, ktore przygotowywane sq w trybie eksternistycznym W miejscu
numeru albumu nalezy wpisa¢ 0000.
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Nazwe¢ nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez zadnych odstepow ani polskich znakow.
Maksymalny rozmiar pliku z pracg wynosi 15 MB.

L )
1 NIE

brak zatgcznikow w zestawie

Dodaj plik ®
I Praca vﬂ
- Maksymalna liczba w zestawie: 1
Rodza]' Maksymalny rozmiar pliku: 15,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf
Nazwa: wymagane dopasowanie do wzorca
[ Wybierz plik | W2-MGR-123456-2021.pdf
Plik: Znajdujace sig w nazwie pliku numery PESEL autoréw pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS
Jezyk zawartosci: | polski [PL] V|
Opis:

Limit 300, wprowadzone 0 znakow

Dodaj do zestawu

Rysunek 7. Archiwum Prac Dyplomowych - przesytanie pliku z trescig pracy dyplomowej

Wybierajac przycisk Dodaj do zestawu plik zostaje umieszczony w zestawie, na potwierdzenie
czego wyswietlany jest stosowny komunikat [Rysunek 8].

(V)

Dodano zatacznik "W2-MGR-123456-2021.pdf" do zestawu 1

T N ]

& W2-MGR-123456-2021.pdf | (brak opisu) NIE
rodzaj: Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-02-25 14:33 przez Albert Student | Edytuj | Usuri | Link jednorazowy

1

Rysunek 8. Archiwum Prac Dyplomowych - przesytanie pliku zakoriczone powodzeniem

Aby ukonczy¢ przesylanie pliku z trescig pracy, nalezy powrdci¢ na strong pracy
dyplomowej (wybierajac opcje wrac¢ do pracy). Ponadto autor pracy na tym etapie decyduje o
udzieleniu nieodptatnej licencji niewytacznej do korzystania z pracy dyplomowej, poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcji [Rysunek 9].
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Czy praca ma by¢ dostgpna w czytelni? (@ Tak () Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? () Tak @ Nie

Rysunek 9. Archiwum Prac Dyplomowych - pola umozliwiajgce podjecie decyzji odnosnie udostepniania pracy

Z chwilg zalaczenia pliku z praca do zestawu odblokowana zostaje opcja przekazania
danych pracy do zatwierdzenia przez promotora pracy [Rysunek 10].

Status pracy

2 Aty 02020
=" Przesylanie plikéw z praca
Wréé do edycji danych O Przekaz do zatwierdzenia przez promotora (D

Rysunek 10. Strona pracy dyplomowej - przekazanie pracy do zatwierdzenia przez promotora

Przekazujac pracg do zatwierdzenia (status pracy zostaje zmieniony na 3), promotor otrzymuje
powiadomienie, ze praca zostata zamieszczona w APD 1 przystepuje do jej weryfikacji.

Uwaga: Promotor moze prace zaakceptowaé lub skierowac¢ ja do poprawy. W obydwu
przypadkach autor pracy zostanie mailowo powiadomiony o zmianie statusu pracy. Jezeli praca
zostata skierowana do poprawy, nalezy ponownie przejs¢ przez krok nr 41 i 2 procesu

archiwizacji. Przesytajac po raz kolejny plik z praca, poprzedni plik nalezy usung¢ z zestawu
[Rysunek 11].

L )

oty W2-MGR-123456-2021.pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-02-25 14:33 przez Albert Student | Edytu | Usun [Link jednorazowy

1 NIE

Rysunek 11. Zestaw zatgcznikéw - widoczna opcja usuniecia pliku z praca

2.3. Wydruk pracy dyplomowej (dotyczy rozpraw doktorskich)

Po akceptacji danych przez promotora pracy zestaw zawierajacy plik z praca zostaje
automatycznie zatwierdzony.

Archiwum Prac Dyplomowych - instrukcja dla autoréw prac | 8



Uniwersytet Slaski w Katowicach

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzje ORPPD

= Wersja do druku | (brak opisu)
oryginalny plik: W1-MGR-123456-2021.pdf | rodzaj: Praca | rozmiar: 240,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-02-25 17:56 przez Albert Student
Wersja pracy: 1 ‘ Zobacz pliki =

Rysunek 12. Zestaw zatacznikdw - pobieranie wersji pracy do wydruku

W tym momencie mozna przystapi¢ do wydruku pracy. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 197
Rektora Uniwersytetu Slaskiego z dnia 16 listopada 2021 r. osoba ubiegajaca si¢ o stopien
doktora drukuje pobrang z APD wersj¢ rozprawy doktorskiej z automatycznie natozonymi
numerami kontrolnymi. Wydrukowany egzemplarz pracy dyplomowej musi by¢ identyczny z
wersja przestang w formie elektroniczne;.

Mechanizm kontroli zgodnoS$ci pracy przestanej do APD z wersja papierowa ztozong w
BEIOI polega na nalozeniu na wszystkie strony pracy (z wyjatkiem kilku poczatkowych)
numeroéw kontrolnych. W chwili pobierania pliku Kilka losowo wybranych numeréw zostaje
zapisanych w bazie danych. W trakcie przyjmowania pracy pracownik BEIOI zweryfikuje
zgodno$¢  numeréw  zapisanych w  bazie ze zlozong wersja  papierowa.
Numery kontrolne sa nadpisywane za kazdym razem, gdy plik jest pobierany z APD.

Wersje pracy z numerami kontrolnymi mozna pobra¢ za pomoca linku Wersja do druku
[Rysunek 12].

2.4.  Weryfikacja pracy w systemie antyplagiatowym

W Uniwersytecie Slaskim kazda pisemna praca dyplomowa a takze rozprawa doktorska,
przed akceptacjg promotora sprawdzana jest w zewnetrznym systemie antyplagiatowym JSA
(Jednolity System Antyplagiatowy). Postep procesu sprawdzania pracy pod katem wystgpienia
niedozwolonych zapozyczen mozna $ledzi¢ w APD, w zaktadce Antyplagiat [Rysunek 13].

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje ORPPD

Jednolity System Antyplagiatowy

& W1-MGR-123456-2021.pdf

Wynik zaakceptowany
zlecone 2021-02-25 przez Albert Student | zaktualizowane 2021-02-25

Wersja pracy: 1 Historia badania

Rysunek 13. Zaktadka Antyplagiat — raport z badania pracy dostepny jest wytacznie dla promotora i recenzenta pracy
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JSA jest narzedziem informatycznym dostarczajgcym jedynie informacji, w jakim stopniu
tres¢ pracy pokrywa si¢ 7 zawartosciq innych dokumentow z Ogdlnopolskiego Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD), wyszukiwarki polskiego internetu (NEKST) oraz
bazy aktow prawnych. Ostatecznej weryfikacji samodzielnosci i oryginalnosci pracy dokonuje
promotor.

2.5. Podglad recenzji pracy

Koficowym etapem procesu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej jest
wystawienie recenzji przez osoby do tego wyznaczone. Zaréwno promotor jak i recenzent
dokonujg oceny pracy poprzez APD. Po zatwierdzeniu recenzji przez osoby do tego
uprawnione, tre$¢ recenzji migrowana jest do systemu USOS oraz widoczna jest dla autora
pracy [Rysunek 14]. W przypadku rozpraw doktorskich skany recenzji zamieszcza w APD
pracownik BEiOI.

Infarmacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje ORPPD

Albert Student
® autor
prof. dr hab. Marian Promotor IE
recenzent
dr Julia Recenzent |E

recenzent

Rysunek 14. Strona pracy dyplomowej - zaktadka Recenzje

Wybierajac ikone¢ recenzji przy nazwisku recenzenta nastapi przekierowanie do strony
zawierajacej tre$¢ recenzji oraz oceng pracy. Mozliwos¢ podgladu recenzji mozliwa jest tylko
w przypadku, gdy recenzja zostala zapisana oraz zatwierdzona przez osob¢ ja wystawiajaca.
Jezeli recenzent nie dopehit jeszcze tego obowiazku, ikona recenzji jest nieaktywna.
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3. Dodatek A

3.1.

3.2.

Wykaz podstawowych jednostek Uniwersytetu Slaskiego

Kod . .
jednostki Nazwa jednostki

W1 Wydzial Humanistyczny

W2 Wydzial Nauk Przyrodniczych

W3 Wydziat Nauk Spotecznych

WA4 Wydziat Nauk Scistych i Technicznych

W5 Wydziat Prawa i Administracji

W6 Wydziat Sztuki i Nauk o Edukacji

W7 Wydzial Teologiczny

W8 Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego

(ON) dla rozpraw interdyscyplinarnych doktorskich

W przypadku studiow miedzyobszarowych w nazwie pliku z pracg nalezy

uwzglednié kod jednostki, w ktorej powstaje praca

Wykaz rodzajéw dyplomow

KZC;;E) Orlﬁiju Rodzaj dyplomu
LIC Dyplom licencjata
INZ Dyplom inzyniera
MGR Dyplom magistra
PDR Dyplom doktorski

Archiwum Prac Dyplomowych - instrukcja dla autoréw prac |
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