Zaltacznik

do Zarzadzenia nr 71

Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
z dnia 19 maja 2020 r

Instrukcja przeprowadzania egzaminéw z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglo§¢ w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 przyjeta na Uniwersytecie
Slaskim w Katowicach

§1

1. Instrukcja dotyczy przeprowadzania egzaminéw w ramach studiow jednolitych
magisterskich, pierwszego 1 drugiego stopnia.

2. Nadzér nad prawidtowym przeprowadzeniem egzaminu sprawuje dziekan lub osoba
przez niego upowazniona.

3. Przeprowadzenie egzaminéw powinno odbywaé sig z uzyciem narzedzi
informatycznych okreslonych w §2 ust. 2 dla danej formy weryfikacji efektow uczenia
sig.

4. Narzedzia wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminOw muszg umozliwia¢
kontrole przebiegu egzaminu, jego rejestracje i bezpieczenstwo danych, w tym
wymagang przepisami ochrong danych osobowych egzaminatora i studentow.

5. Poprzez rejestracjg egzaminu rozumie si¢ m.in: nagranie audio, nagranie audio-wideo,
zapis dziennika zdarzen systemu (log), dokumentowanie przebiegu egzaminu (notatka
z czasem jego rozpoczecia i zakonczenia, zadanymi pytaniami, wystawiong ocena,
itp.).

6. Przyjeta instrukcja dotyczy réwniez zaliczen prowadzacych do koncowej weryfikacji
efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta w celu wystawienia oceny z danego
modulu.

§2

1. Weryfikacja tozsamosci studenta odbywa sig:
1) na platformach — z wykorzystaniem standardowego mechanizmu logowania do
odpowiedniej ustugi (login i hasto);
lub
2) poprzez udostgpnienie obrazu z kamery (okazanie indeksu lub innego dokumentu
ze zdjeciem - jesli zachodza watpliwosci co do tozsamosci studenta).
2. Okreéla sie nastepujace narzedzia informatyczne do oceny efektow uczenia sig:
1) egzaminy pisemne i ustne:
a) platforma — Moodle,
b) platforma — Microsoft Office 365,
¢) w przypadku braku technicznych mozliwosci platform — inne narzgdzie
spetniajagce wymogi okre$lone w § 1 ust. 4, po przeprowadzeniu analizy
zagrozef, celem zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych oraz
zapewnienia odpowiednich gwarancji praw oséb, ktérych dane dotycza —
zaakceptowane przez dziekana,



2) egzaminy dyplomowe — Microsoft Teams — z koniecznoscig rejestracji audio lub
audio-video;

3) egzaminy i zaliczenia praktyczne — narzgdzie dostosowane do specyfiki realizacji
moduhu i formy ocenianej pracy w szczegélnodci artystycznej — zaakceptowane
przez dziekana.

. O wyborze narzedzi informatycznych, o ktérych mowa w ust. 2 decyduje dziekan, po

zapoznaniu si¢ ze stanowiskiem promotora i studenta.

. Jezeli rejestracja odbywa si¢ w formie nagrah — egzaminator (wlasciciel

zespohy/prowadzacy/przewodniczacy komisji  dyplomowej) odpowiada za jego

zabezpieczenie przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym oraz przed
zniszczeniem, zmodyfikowaniem lub utrata. Nagranie z przebiegu egzaminu
dyplomowego nalezy usungé niezwlocznie po sporzadzeniu i zatwierdzeniu protokotu

przez wszystkich cztonkéw komisji. W przypadku przeprowadzania egzaminu w

formie nagrania, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 i 3, okres jego przechowywania nie

moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od daty egzaminu.

. Osoba prowadzaca egzamin (w przypadku innej formy niz poprzez platformy:

Moodle, Microsoft Office 365) zobligowana jest do jego samodzielnej rejestracji

(udokumentowania przebiegu i sposobu przeprowadzenia egzaminu).

. W przypadku wystgpienia probleméw z polgczeniem internetowym w trakcie

egzaminu egzaminator moze ponowi¢ probg potaczenia lub powtérzy¢ egzamin w tym

samym lub innym dniu.

. Wsparcie techniczne dla platformy Moodle zapewnia Centrum Ksztalcenia na

Odleglo$é. Wsparcie techniczne dla ustug Microsoft Office365 oraz Microsoft Teams

zapewnie Dzial Informatycznej Obstugi Toku Studiow.

§3

. Egzaminy pisemne mozna przygotowaé w szczeg6lnosci w nastepujacych formach:

1) testdéw (quizéw) z pytaniami zamknigtymi lub otwartymi;

2) zadan otwartych lub prac pisemnych przesytanych w formie plikow. W tym
przypadku nalezy okreslié szczegblowo ich tre§¢/zawarto$¢ oraz podaé schemat
nazwy (np. modut_nr-indeksu) oraz format pliku i jego maksymalng wielko$¢.

. Przygotowujac zestaw pytah w celu zminimalizowania zagrozenia niesamodzielnej

odpowiedzi na nie przez studenta mozna zastosowac:

1) utworzenie wigkszej puli pytan i losowanie roznych zestawow;

2) mieszanie kolejnosci pytan w tescie;

3) ustalenie maksymalnego czasu na wykonanie testu;

4) hasto podawane tuz przed rozpoczgciem egzaminu.

. Zasady przeprowadzania egzaminu nalezy odpowiednio indywidualnie dostosowaé do

potrzeb studentow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

. Zadania w formie plikow nalezy przestaé z zastosowaniem narze¢dzi informatycznych,

o ktérych mowa w § 2 ust. 2 oraz po spelnieniu wymogoéw § 1 ust. 4.

§ 4

. Egzaminy ustne sg przeprowadzane wedtug nastepujacych zalecen:
1) osoba egzaminujaca dopuszcza do egzaminu ustalong grupg na podstawie
sporzadzonej wcze$niej listy 0s6b przystgpujacych do egzaminu;



2)

studenci nie moga uruchamia¢ transmisji samodzielnie ani dolacza¢ do niej bez
wyraznego zaproszenia przez osobg egzaminujaca.

. O planowanej godzinie rozpoczgcia egzaminu studenci zostang poinformowani w
formie ustalonej z egzaminatorem.

§5

. Warunki organizacji egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym:

)

2)

3)

4)

5)

przeprowadzenie egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym jest mozliwe przy
uzyciu odpowiedniego sprz¢tu (komputera lub innego urzadzenia wyposazonego w
mikrofon, gloéniki i kamerg) umozliwiajacego przesytanie dzwigku i obrazu;
dziekan ustala procedur¢ przeprowadzania egzaminu dyplomowego z
uwzglednieniem specyfiki kierunkéw studiéw oraz obowigzujgcych przepisow. W
procedurze nalezy wskazaé zasady postgpowania w sytuacjach awaryjnych
zwiazanych z problemami technicznymi uczestnikow egzaminu;

majac na uwadze ochrone i bezpieczefistwo danych osobowych dla celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem procesu dyplomowania w trybie zdalnym,
studenci skladaja dokumenty w postaci elektronicznej wylgcznie za
posrednictwem poczty elektronicznej z adresu zarejestrowanego w systemie
USOS;

przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego student sktada o$wiadczenie o
gotowosci przystapienia do egzaminu w trybie zdalnym, w tym o dostepie do tgcza
internetowego, posiadania konta Office 365 w domenie US, posiadania
odpowiedniego sprzetu wraz ze zgoda na rejestracje jego egzaminu,

dziekan lub wyznaczona przez niego osoba powoluje komisjg egzaminu
dyplomowego, a przewodniczacy komisji informuje jej cztonkéw i dyplomanta o
terminie egzaminu zdalnego wykorzystujac w tym celu system poczty
elektronicznej USOSmail.

. Przebieg egzaminu dyplomowego:

1)

2)

3)
4)

przewodniczacy komisji rozpoczyna spotkanie on-line zespotu egzaminujacego
zapraszajac na spotkanie dyplomanta (dyplomant nie powinien by¢ cztonkiem
grupy egzaminacyjne;j);

przewodniczacy rozpoczyna rejestracj¢ egzaminu, informujac o tym jego
uczestnikow oraz weryfikuje tozsamos$¢ studenta;

egzamin powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z zasadami dyplomowania
danego kierunku studiéw;

na zakofczenie egzaminu przewodniczacy informuje o jego wyniku, a takze
kohczy rejestracje spotkania. Niezwlocznie po zakoficzeniu egzaminu powinien
zostaé przygotowany, podpisany i przestany do dziekanatu protokdt egzaminu
dyplomowego. Protokét jest sporzadzany na podstawie nagrania zawierajgcego
zarejestrowany przebieg egzaminu. Przewodniczacy komisji umieszcza
na protokole adnotacjg: ,,Obrona pracy dyplomowej odbyla si¢ za pomocy
platformy Microsoft Teams umozliwiajgcej kontakt zdalny i rejestracje przebiegu
egzaminu. Komisja egzaminacyjna zweryfikowala dane osobowe studenta
przystepujacego do egzaminu dyplomowego”.



