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1. Podstawa prawna procedury

1)

2)

3)

4)

5)

Regulamin studiéw w Uniwersytecie Slgskim w Katowicach (Zatgcznik do uchwaty nr 108
Senatu US z dnia 27 kwietnia 2021 r.)

Zarzadzenie nr 201 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 23 listopada
2021 r. w sprawie wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania pisemnych prac
dyplomowych w bazie elektroniczne;.

Zarzadzenie nr 19 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 16 lutego 2022
r. w sprawie trybu przeprowadzania obrad i podejmowania uchwat za pomocg $rodkéow
komunikacji elektronicznej albo w trybie obiegowym w Uniwersytecie Slaskim
w Katowicach.

Rekomendacje Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztatcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztaicenia na odlegto$¢ z dnia 27
marca 2020 r.

Zarzadzenie nr 98 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 20 lipca 2018 r.
w sprawie okreslenia zasad korzystania z poczty elektronicznej w Uniwersytecie Slaskim
w Katowicach.

Zakres procedury

Dziatania umozliwiajgce przeprowadzenie w Szkole Filmowej im. K. Kieslowskiego
Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach egzaminu dyplomowego (licencjackiego,
magisterskiego) w trybie zdalnym. Procedura sktada sie z 3 etapdw, z ktérych pierwszy
moze by¢ zrealizowany w sposéb tradycyjny:

Etap 1 Przygotowawczy;
Etap 2 Egzamin dyplomowy;
Etap 3 Zakonczenie prac Komis;ji.
Osoby uczestniczace w procesie dyplomowania:
e Dziekan Szkoty Filmowej im K. Kieslowskiego,
e Prodziekan ds. Ksztatcenia i Studentéw w Szkoty Filmowej im. K. Kieslowskiego,

e Komisja Egzaminu Dyplomowego w skiadzie: Przewodniczacy, Promotor,
Recenzent, ale jeden z czlonkéw komisji powinien posiadaé co najmniej stopien
doktora habilitowanego — zgodnie z § 36 ust. 2. Regulaminu Studiéw w
Uniwersytecie Slaskim w Katowicach, ktéry stanowi Zatgcznik do uchwaty nr 108
Senatu US z dnia 27 kwietnia 2021 .

e Promotor,



e Recenzent.
e Pracownik Dziekanatu.
Opis postepowania

Student zobowigzany jest do korzystania z konta e-mail zarejestrowanego w systemie
USOS, pracownik ze stuzbowego adresu poczty elektronicznej w domenie us.

ETAP 1. PRZYGOTOWAWCZY

1) STUDENT w porozumieniu z PROMOTOREM ustala brzmienie tytutu pracy dyplomowe;j.

2) PROMOTOR wpisuje temat pracy dyplomowej STUDENTA w Archiwum Prac
Dyplomowych (APD; zgodnie z instrukcjg zamieszczong na stronie www.apd.us.edu.pl
pt. ,Modut do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych”).

3) Whniosek o akceptacje tematu pracy dyplomowej jest rozpatrywany elektronicznie przez
powotang komisje zatwierdzajacg tematy prac dyplomowych.

4) Po zatwierdzeniu tematu przez komisje oraz ukonczeniu pracy pisemnej/praktycznej,
STUDENT umieszcza jg w Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

5) PROMOTOR po sprawdzeniu pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA)
zatwierdza prace i przekazuje do recenzji.

6) STUDENT sktada podanie (poprzez usosweb.us.edu.pl) z prosbg o przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej wraz z deklaracjg spetnienia technologicznych
wymagan niezbednych do przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego (dostep
do Internetu, konto Office 365 w domenie US, komputer z kamera, drukarka i skaner albo
aparat cyfrowy) oraz zgodg na nagrywanie przebiegu egzaminu.

7) PRODZIEKAN ds. Ksztatcenia i Studentow rozpatruje podanie STUDENTA, w przypadku
nieudzielenia zgody procedura zostaje przerwana. Dziekanat informuje STUDENTA o
decyzji dziekana.

8) DZIEKANAT wysyta studentowi liste dokumentow, jakie powinien wydrukowac, podpisaé
i odestaé do dziekanatu. Dziekanat okresla date i godzine odestania przez Studenta
dokumentéw.

9) STUDENT przesyta e-mailem do dziekanatu wymagane dokumenty (deklaracje i inne
niezbedne dokumenty).

10) DZIEKANAT uzupeinia w USOS date ztozenia pracy.

11) DZIEKANAT mailowo informuje DZIEKANA o przestaniu przez studenta wymaganych
dokumentow.

12) DZIEKAN powotuje komisje egzaminu dyplomowego i wyznacza jego termin o czym
informuje DZIEKANAT.

13) DZIEKANAT informuje Komisje i Studenta o powotaniu komisji i terminie egzaminu.
Informuje promotora i recenzenta o terminie przestania recenzji pracy. Wprowadza do
systemu USOS dane recenzentéw, a takze cztonkéw komisji egzaminacyjne;.

14) DZIEKANAT archiwizuje w postaci plikéw wszystkie dokumenty oraz bez zbednej zwhoki
uzupetnia teczki STUDENTOW o wydrukowane wersje przestanych plikéw.

15) RECENZENT/CI oraz PROMOTOR przesylaja podpisane skany recenzji do
DZIEKANATU najp6zniej do 3 dni przed wyznaczong datg egzaminu dyplomowego.

16) DZIEKANAT przesyta PRZEWODNICZACEMU KOMISJI druk protokotu egzaminu.

17) PRZEWODNICZACY KOMISJI tworzy na platformie TEAMS zamknigta grupe egzaminu
dyplomowego lub na innej platformie do zdalnej komunikacji audio-wideo i wysyta
zaproszenie do wszystkich uczestnikéw egzaminu podajgc date i godzing zdalnego
egzaminu dyplomowego.



18) PRZEWODNICZACY komisji ustala z PROMOTOREM i RECENZENTEM sposob

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

zadawania pytan egzaminu dyplomowego przez STUDENTA.
ETAP 2. EGZAMIN DYPLOMOWY

O okreslonej godzinie PRZEWODNICZACY Komisji egzaminu dyplomowego rozpoczyna
spotkanie on-line z wykorzystaniem platformy TEAMS lub innej platformy do zdalnej
komunikacji audio-wideo.

Pozostali cztonkowie komisji oraz STUDENT dotgczajg do spotkania zdalnego — wtaczajg
kamery i mikrofony.

PRZEWODNICZACY Komisji informuje wszystkich uczestnikéw egzaminu o rejestracii
jego przebiegu (i ewentualnie wigcza rejestrowanie spotkania Grupy na platformie
TEAMS lub na innej platformie do zdalnej komunikacji audio-wideo).
PRZEWODNICZACY komisji sprawdza tozsamos$¢ studenta — poprzez weryfikacje
numeru indeksu oraz pokazanej przez studenta legitymaciji studenckie;.

Na prosbe PRZEWODNICZACEGO komisji STUDENT prezentuje prace dyplomowa,
moze w tym celu wykorzystaé mozliwo$¢ udostepnienia pulpitu swojego komputera
czlonkom Komisji.

Czlonkowie komisji omawiajg ze STUDENTEM przedstawiong prace.
PRZEWODNICZACY komisji prowadzi cze$¢ egzaminacyjng egzaminu, zgodnie z
procedurg dyplomowania na danym kierunku i poziomie studiow.

Po zakonczeniu czeséci egzaminacyjnej PRZEWODNICZACY informuje o zakoriczeniu
czesci jawnej i prosi STUDENTA o opuszczenie Grupy TEAMS egzaminu dyplomowego
lub przerwania potgczenia audio-wideo na innej platformie.

W czesci niejawnej czionkowie Komisji omawiajg przebieg egzaminu i ustalajg oceny
czgstkowe, a takze ocene koricowg ze studiow zgodnie z Regulaminem Studiow us.

10) PRZEWODNICZACY komisji uzupetnia elektronicznie protokét egzaminu dyplomowego.
11) PRZEWODNICZACY komisji zaprasza STUDENTA na spotkanie Grupy TEAMS

egzaminu dyplomowego lub prosi o ponowne potaczenie sie na innej platformie do
zdalnej komunikacji audio-wideo i informuje o ustalonym przez Komisje wyniku
egzaminu.

12) PRZEWODNICZACY komisji koniczy spotkanie Grupy TEAMS egzaminu dyplomowego

1)

2)

3)
4)

lub potgczenie na innej platformie do zdalnej komunikacji audio-wideo, informuje
uczestnikéw egzaminu o jego zakonczeniu (i ewentualnym o przerwaniu rejestracji).

ETAP 3. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

PRZEWODNICZACY komisji umieszcza na protokole adnotacje:

a. ,Obrona pracy dyplomowej odbyla sie za pomoca platformy TEAMS
umozliwiajgcej kontakt zdalny (i ewentualng rejestracje przebiegu egzaminu).
Komisja egzaminacyjna zweryfikowata dane osobowe studenta przystepujacego
do egzaminu dyplomowego.” lub

b. ,Obrona pracy dyplomowej odbyta sie za pomocg platformy ...... (tutaj wpisuje
wlasciwg nazwe platformy) umozliwiajgcej kontakt zdalny (i ewentualng
rejestracje przebiegu egzaminu). Komisja egzaminacyjna zweryfikowata dane
osobowe studenta przystepujacego do egzaminu dyplomowego.”

PRZEWODNICZACY komisji podpisuje protokdt elektronicznie w Archiwum Prac
Dyplomowych (APD).

RECENZENT podpisuje protokét elektronicznie w Archiwum Prac Dyplomowych (APD).
PROMOTOR podpisuje protokét elektronicznie w Archiwum Prac Dyplomowych (APD).



5) W przypadku wczesniejszej rejestracji audio-wizualnej w trakcie trwania egzaminu
dyplomowego PRZEWODNICZACY komisji usuwa STUDENTA z grupy TEAMS
egzaminu dyplomowego lub innej platformy do zdalnej komunikacji audio-wideo, w celu
uniemozliwienia odtworzenia jego przebiegu, w szczegdlnosci czesci niejawnej.

6) DZIEKANAT przygotowuje absolwentowi zaswiadczenie o ukonczeniu studiow, ktore
podpisane przez PRODZIEKANA ds. ksztalcenia i studentow wysyla na adres mailowy
Studenta.

7) STUDENT (gdy juz to bedzie mozliwe) sktada w DZIEKANACIE wymagane i podpisane
przez siebie dokumenty wskazane w ETAPIE 1 niniejszej procedury.

Postepowanie w sytuacjach awaryjnych

1) Jesli w wyznaczonym terminie na egzaminie zdalnym nie stawili si¢ wszyscy jego
uczestnicy PRZEWODNICZACY moze ustali¢ przerwe w egzaminie w celu
skontaktowania sie z osobg nieobecna.

2) Brak jednego z uczestnikéw — uniemozliwia realizacje egzaminu.
3) Brak zgody na rejestracje uniemozliwia przeprowadzenia egzaminu.

4) W razie probleméw technicznych mozliwe jest czasowe wytgczanie mikrofonow cztonkéw
komisji, a takze kamery PROMOTORA i RECENZENTA.

5) w przypadku wystapienia probleméw z tgczem:

a. podczas prezentacji i dyskusji pracy: pozostali uczestnicy obrony czekajg 5/10
minut na przywrécenie tgcznosci. W przypadku braku przywrdcenia tgcznoéci ze
studentem egzamin zostaje zakonczony - Przewodniczacy sporzadza stosowng
notatke na Protokole.

b. W przypadku braku fgcznoéci z co najwyzej jednym z cztonkéw Komisji - egzamin
jest kontynuowany (pod warunkiem skontaktowania sig z osobg z ktorg tgcznosé
zostata przerwana i podaniem przez Nig pytania na egzamin za posrednictwem
jednego z pozostatych cztonkéw Komisji).

c. podczas egzaminu; Jeéli przerwa w tgcznosci nastgpita po zadaniu pytania
(student zna pytanie), a przed Jego odpowiedzig - pytanie jest anulowane i po
przywréceniu tgcznosci zadawane jest inne pytanie.

6) W razie dwukrotnej utraty potgczenia ze studentem egzamin zostaje przerwany.

7) W sprawach nieuregulowanych procedura PRZEWODNICZACY kontaktuje si¢ z
DZIEKANATEM lub PRODZIEKANEM.




