Regulamin wypozyczania zasobow sprzetowych Szkoly Filmowej im. Krzysztofa Kieslowskiego

1. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
a. US- Uniwersytet Slqski w Katowicach;
b. SFKK - Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego;
¢. Dziat Techniki - pracownicy Biura Produkeji Etiud Filmowych i Techniki;
d. Osoba odpowiedzialna - wykladowca, student lub inna osoba pobierajaca zasoby sprzgtowe
SFKK z magazynu.

2. Cel wykorzystania zasobow sprzetowych SFKK wydawanych z magazynu (pomieszczenie nr

0.29)

7 zasobow sprzetowych SFKK wydawanych z magazynu mozna korzysta¢ w nastgpujacych sytuacjach:
a. przeprowadzenia (zaplanowanych wczesniej) zaje¢ dydaktycznych;

przeprowadzenia (zaplanowanych wezesniej) zaje¢ warsztatowych;

w trakcie wydarzen naukowo-artystycznych organizowanych przez SFKIK;

wszelkich realizacji zadan zwigzanych z procesem dydaktycznym studenta SFKK;

oraz innych wydarzen za zgoda Dziekana SFKK,

o oo o

3. Wypozyczanie zasobow sprzetowych SFKK
§1
Prawo do wypozyczania zasobow sprzetowych SFKK posiadaja:
a. Wykladowey SFKK;
b. Studenci I i [I stopnia studiow, jednolitych studiow magisterskich oraz stuchacze studiow
podyplomowych na SFKK;
¢. Na zasadzie wzajemnosci: studenci I i Il stopnia studiow, jednolitych studiow magisterskich,
uczestnicy studiow doktoranckich innych wydziatow US niz SFKK, ktére podpisaly stosowne
umowy dwustronne z SFKK;
d. Na zasadzie wzajemnosci: studenci I i II stopnia studiow, jednolitych studiéw magisterskich,
uczestnicy studiéw doktoranckich szkét wyzszych, ktore podpisaty stosowne umowy
dwustronne z SFKK.

§ 2
Podstawa nabycia uprawnien do wypozyczania zasobow sprzetowych jest rejestracja w
komputerowym systemie magazynowym SFKK dokumentu identyfikujacego wypozyczajacego oraz
pisemna zgoda na wypozyczanie podpisana przez Dziekana SFKK.

§3
Warunkiem rejestracji dokumentu, o ktérym mowa w §2 jest prawidfowo wypetniona i podpisana
deklaracja wypozyczajacego wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych i potwierdzeniem
zapoznania si¢ z Regulaminem, dowod osobisty do wgladu.

§4

Wypozyczajacy traci uprawnienia do korzystania z wypozyczalni:



dla wykfadoweéw SFKK: po zakoficzeniu wspotpracy z SFKK lub po pisemnym
o$wiadczeniu o utracie uprawnien do wypozyczen podpisanym przez Dziekana SFKK;

w przypadku studentéw SFKK — jesli waznos¢ konta nie zostata przedtuzona na kolejny rok
lub w momencie ukonczenia studiéw lub po pisemnym o$wiadczeniu o utracie uprawnien do
wypozyczen podpisanym przez Dziekana SFKK;

w przypadku studentdw i doktorantéw wydziatéw US innych niz SFKK — jesli waznos¢ konta
nie zostata przedtuzona na kolejny rok lub po pisemnym o$wiadczeniu o utracie uprawnien do
wypozyczen podpisanym przez Dziekana SFKK;

w przypadku studentéw i doktorantéw uczelni innych niz US — jesli wazno$é konta nie zostala
przedtuzona na kolejny rok lub po pisemnym oswiadczeniu o utracie uprawnien do
wypozyczen podpisanym przez Dziekana SFKK.

§5

Wypozyczajacy zobowigzany jest zawiadomi¢ SFKK o kazdorazowej zmianie adresu stalego, zmianie
nazwiska, kierunku studiéw oraz do biezacej aktualizacji adresu e-mail i numeru telefonu.

§6

Likwidacja konta wypozyczajacego nastgpuje po uregulowaniu zobowiazan wobec SFKK. Podstawg
rozliczenia konta jest:

a.
b.

C.

w przypadku wyktadowcow — karta obiegowa;

w przypadku studentéw SFKK — karta obiegowa wydana przez dziekanat SFKK;

w przypadku studentow i doktorantéw wydziatéw US innych niz SFKK — dokument
tozsamosci oraz potwierdzenie rozliczenia ewentualnych oplat za wypozyczenia;

w przypadku studentéw i doktorantéw uczelni innych niz US — dokument tozsamosci oraz
potwierdzenie rozliczenia ewentualnych oplat za wypozyczenia.

§7

W przypadku wypozyczenia obowiazuja nastepujace zasady:

a.

Wypozyczenie nastgpuje nie pézniej niz na 30 minut przed zakonczeniem pracy Dziatu
Technicznego danego dnia.

Aby wypozyezy¢ sprzet w danym terminie nalezy sprawdzié jego dostepnoéé oraz ztozyé
rezerwacje przynajmniej dzien wezesniej. Rezerwacje sprzetu przyjmuja pracownicy dziatu
techniki oraz udzielaja informacji na temat dostepnosci. Zapytania mozna kierowa¢ droga
osobista, telefoniczng lub poprzez e-mail. (adresy e-mail pracownikéw Dziatu Techniki
znajdujg si¢ w ksiazce teleadresowej US, informacje udzielane sa w godzinach pracy. W
wypadku braku rezerwacji wypozyczalnia nie gwarantuje dostepnosci sprzetu.

Osoba wypozyczajgca sprzet musi uzyskaé akceptacje opiekuna artystycznego w wypadku
etiudy, dokumentu, dokrgtek lub akceptacje wykladowey w wypadku zadania warsztatowego
(zgodg nalezy przedlozy¢ na pismie pracownikowi Dziatu Techniki. Zgoda moze byé¢ rowniez
wystana do Dziatu Techniki za posrednictwem adresu email opiekuna/wyktadowcy
zatozonego na domenie us.edu.pl). Student zobowiazany jest do posiadania aktywnej Tabeli
Produkceji.

Wypozyczenia nalezy bardzo dobrze przemysleé¢ pod katem kompletnosci zestawu aby
unikngé wielokrotnego dopisywania sprzgtu do listy wypozyczenia. Mozna to uczynié¢ na
podstawie kompletnej listy sprzetu dostepnej u pracownikéw dziahu techniki.



§8
W przypadku nieterminowego zwrotu:

a. Wypozyczajacy moze by¢ obcigzony kara finansowa okre$long przez odrebne rozporzadzenie
Dziekana SFKK;

b. W przypadku przekroczenia zwrotu o ponad 3 dni, konto wypozyczajacego zostaje
zablokowane na okres 20 dni;

c. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu o ponad 7 dni, wypozyczajacy zostanie
pozbawiony mozliwosci wypozyczen na okres minimum 60 dni, a w przypadku razacych
naruszen zasad moze by¢ pozbawiony uprawnien do korzystania z wypozyczen sprzetu
SFKK.

§9

Pierwszenstwo skorzystania z wypozyczen sprzgtu ma osoba, ktdra jako pierwsza zglosi sig lub
zarezerwuje sprzet. Specjalne pierwszenstwo obowiazuje w przypadku wypozyczen sprzgtu przez
wykladowedw na potrzeby prowadzonych zajec.

§10
Limity wartosci i iloSci wypozyczonego sprzetu oraz okresy wypozyczen obowiagzujace w SFKK
reguluje odrebne zarzadzenie Dziekana SFKK.

§11
Wszystkie wypozyczenia w SFKK rejestrowane sa komputerowo. Magazynowy system komputerowy
zapewnia uzytkownikowi dostep do informacji o stanie konta, m.in. o liczbie i stanie sprzgtu
wypozyczonego lub zamowionego, terminach zwrotu i ewentualnych obciazeniach konta. Do
obowiazku wypozyczajacego nalezy sprawdzenie stanu swojego konta po kazdej transakcji.
Watpliwosci nalezy niezwlocznie zglosi¢ u obstugi Dziatu Technicznego SFKK.

§12
W uzasadnionych przypadkach SFKK moze zazada¢ zwrotu wypozyczonego sprzetu przed uptywem
wyznaczonego terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wezesniejszy termin zwrotu.

§13
Catkowita odpowiedzialnosé za terminowy zwrot sprzetu ponosi wlasciciel konta. SFKK nie ponosi
odpowiedzialnosci za przekroczenia termindw zwrotu sprzetu.

§ 14
W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypoZyczonego sprzgtu wypozyczajacy moze by¢
obtozony karg pieniezna okreslong przez odrgbne rozporzadzenie Dziekana SFKK. Uchylanie sie od
Zwrotu wypozyczonego sprzetu oraz zaleganie w oplatach pozbawiaja wypozyczajacego prawa do
korzystania z wypozyczalni sprzetu filmowego SFKK okresowo lub catkowicie, a w ostatecznosci
moze spowodowac egzekwowanie zwrotu sprzetu i zaptaty naleznosci na drodze sadowe].

§15
Wypozyczajacy jest odpowiedzialny za stan wypozyczonego sprzetu; wszelkie zauwazone zniszczenia
lub uszkodzenia nalezy zglosi¢ obstudze Dziatu Technicznego SFKK w momencie wypozyczenia w
celu ich odnotowania, w przeciwnym razie wypozyczajacy ponosi za nie odpowiedzialnos¢.



§16

Za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonego sprzetu odpowiedzialnos¢ ponosi wlasciciel konta.
Zobowiazany jest on do niezwlocznego dostarczenia identycznego egzemplarza lub, gdy nie jest to
mozliwe, jego ekwiwalentu w postaci:

a. egzemplarza innego rownowaznego sprzetu okreslonego przez Dzial Ksiggowosci Majatkowej

US i sugestii Dziekana SFKK;
b. kwoty w wysokosci ustalonej przez Dziat ksiegowosci Majatkowej US;
c. oplacenia napraw serwisowych uszkodzonego sprzetu.

Z chwila uregulowania zobowiazan wobec SFKK wypozyczajacy nie nabywa prawa wtasnosci do
zniszczonego lub zagubionego sprzgtu.

§ 17
Zasady wypozyczania sprzgtu na warsztaty:
Aby wypozyczy¢ sprzet na warsztaty w danym terminie wyktadowca oddelegowuje studenta (lub
zglasza si¢ osobiscie) do sprawdzenia dostepnosci oraz ztozenia rezerwacji przynajmniej dzien
wezesniej. Rezerwacje sprzetu przyjmuja pracownicy dziatu techniki oraz udzielaja informacji na
temat dostgpnosci. Zapytania mozna kierowac droga osobista, telefoniczna lub poprzez e-mail. (adresy
e-mail pracownikéw dziatu techniki znajduja sie w ksiazce teleadresowej US, informacje udzielane sa
w godzinach pracy).
Wypozyczajacy informuje o charakterze warsztatow: stacjonarne lub poza wydziatem. W wypadku
warsztatow stacjonarnych nalezy upewni¢ si¢ o dostgpnosei studia lub wybranej sali warsztatowe;.
Informacji udziela Biuro Organizacyjne — Obstuga dydaktyczna oraz pracownicy dziatu techniki.
Zwrot sprzetu po warsztatach odbywa si¢ w obecnosci oddelegowanego studenta lub osobiscie
wyktadowcey. Jezeli zwrot nastepuje w kolejnym dniu roboczym ww. osoby sa zobowiazane do
stawienia si¢. Podczas zwrotu pracownicy dziatu techniki sprawdzaja kompletnosc 1 sprawnosé
sprzetu. Za ewentualne uchybienia odpowiedzialnos¢ ponosi wyktadowca prowadzacy warsztaty.

§18
Jezeli podczas odbioru sprzetu po wypozyczeniu przez pracownika dziatu techniki okaze sig, ze jest on
nieckompletny osoba odpowiedzialna za wypozyczenie jest zobowiazana do uregulowania brakow w
clagu tygodnia.

4. Dodatkowe informacje

Dodatkowe rozszerzenia lub ograniczenia regulaminu wydaje Dzickan na podstawie odrebnego
zarzadzenia. W przypadku ogloszenia zagrozenia epidemicznego stosuje si¢ inne przepisy, zalecenia
oraz ograniczenia wynikajgce z zarzgdzen Rektora 1 Dziekana.
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