Regulamin Studio filmowo-telewizyjne 0.27

1. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
a. US - Uniwersytet Slaski w Katowicach;
SFKK - Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego;
Dziat Techniki - pracownicy Biura Produkcji Etiud Filmowych 1 Techniki;
Osoba odpowiedzialna - wyktadowca, student lub inna osoba pobierajaca klucz do pracowni;
Opiekun Pracowni - wyznaczony wyktadowea lub wyznaczony pracownik Dziatu Techniki,
pracownik administracyjny przydzielony do opieki nad dana sala;
Studio — Studio filmowo-telewizyjne (0.27);
g. Rezyserka — pomieszczenie pracowni Rezyserni telewizyjnej mieszczacej si¢ w obrgbie Studia
filmowo-telewizyjnego (pomieszczenie nr (.26)
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Cel wykorzystania pracowni
2. Studio powinno by¢ wykorzystywane zgodnie z jego przeznaczeniem badawczym, dydaktycznym
i artystycznym oraz z uwzglednieniem przepiséw BHP. Ze Studia i jego wyposazenia mozna
korzysta¢ w nastepujacych sytuacjach:
a. przeprowadzanie (zaplanowanych wezesniej) zaje¢ dydaktycznych;
b. przeprowadzanie zaje¢ warsztatowych (za zgoda Dziekana),
c. w trakcie festiwali, konferencji i wydarzen naukowo-artystycznych organizowanych przed
SFKK:
d. realizacji zadan zwiazanych z procesem dydaktycznym studenta;
e. Inne wydarzenia za zgoda Dziekana.

Uzytkowanie pracowni i oddawanie kuczy

3. Rezerwacja Studia jest obowiazkowa. Rezerwacja musi nastapi¢ nie pozniej niz na dzien przed
planowanymi zadaniami.

4, Ze Studia korzystaja: wyktadowey, studenci SFKK, pracownicy administracyjni i inne osoby pod
warunkiem posiadania zgody Dziekana.

5. Osoba Odpowiedzialna chcgca skorzystaé ze Studia zobowiagzana jest do zarezerwowania
pracowni w Biurze Organizacyjnym — Obstuga Dydaktyczna.

6. Odpowiedzialnos¢ za zachowanie porzadku i korzystanie ze sprzetu i wyposazenia Studia ponosi

Osoba Odpowiedzialna.

7. Oddanie kluczy po zajeciach nastepuje po uprzednim sprawdzeniu i zatwierdzenie stanu Studia
przez Opiekuna Pracowni lub pracownika Dzialu Techniki.
8. Korzystanie ze Studia podczas zaje¢ dydaktycznych:

a. w Studiu podczas zajeé¢ dydaktycznych moga przebywa¢ wylacznie osoby biorgce udziat w
zajeciach lub oddelegowane do pefnienia konkretnych funkcji (aktor, dzwigkowiec itd.). Nad
zajeciami dydaktycznymi sprawuje opieke wyktadowca przez caly czas ich trwania.

b. Wyktadowcea jest zobowigzany do zakonczenia zaje¢ najpozniej na 30 minut przed koncem
pracy Dziatu Techniki.

c. Planowane zajecia nie powinny przekracza¢ 8 godzin. Jezeli czas trwania warsztatow
przekracza 8 godzin nalezy wezeéniej powiadomic¢ kierownika organizacyjnego SFKK w celu
zapewnienia obshugi technicznej. Jezeli zajecia odbywaja si¢ poza standardowymi godzinami
pracy Dzialu Techniki réwniez nalezy wezesniej powiadomi¢ kierownika organizacyjnego
SFKK w celu zapewnienia obstugi techniczne;j.

9. Korzystanie ze Studia podczas realizacji zadan studenta:
a. W Studiu podczas realizacji zadan studenta moga przebywa¢ wylacznie osoby biorace udziat
w danej realizacji. Nad procesem realizacji zadania studenckiego sprawuje opieke Osoba
Odpowiedzialna.
10. Korzystanie ze Studia w innych sytuacjach, w tym warsztatow:
a. W Studiu podczas wykonywania dodatkowych, innych zadan moga przebywaé wytacznie
osoby biorgce udzial w warsztatach lub innych wydarzeniach i oddelegowane do peinienia
konkretnych funkeji (aktor, dzwigkowiec itd.). Nad realizacja innych zadan, w tym
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warsztatow sprawuje opieke wykladowca przez caty czas ich trwania.

Uzytkowanie sprzetu specjalistycznego dla pracowni oraz innych pomieszczen wewngtrz Studia
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Wyposazenie Studio nalezy uzywaé zgodnie z ogélnymi zasadami BHP.

Elementy o$wietlenia podwieszone na sztankietach i pantografach, cykloramy oraz gtéwna
elektryczna szafa przylaczeniowa sg obstugiwane wylacznie przez pracownikéw Dziatu Techniki.
Wyposazenie Studio nalezy uzywaé zgodnie z ogdlnymi zasadami BHP.

Zabronione jest dokonywanie zmian w podstawowej, statej konfiguracji scenografii. Po
uzytkowaniu Studia, nalezy pozostawi¢ stala scenografi¢ w postaci zgodnej zdokumentacjg
fotograficzna dostgpng na miejscu.

. Bezwzglednie zabronione jest korzystanie z elementow stalej scenografii w celach nie zwiazanych

z realizowanym zadaniem.

. Na terenie Studia znajduje sie pomieszczenie Rezyserki. Klucz do pomieszczenia wydawany jest

odrebnie.

. Wyposazenie Rezyserki nalezy uzywaé zgodnie z ogolnymi zasadami BHP. Podczas korzystania z

miksera o$wietleniowego, miksera wizyjnego wraz z telewizorami podgladowymi, miksera
dzwigkowego, stanowisk komputerowych nalezy przestrzega¢ ogdlnych zasad i instrukcji obstugi
urzadzen. W szezegdlnodci po zakofczeniu zaje¢ nalezy urzadzenia wylaczy¢, za co odpowiada
Osoba Odpowiedzialna.

. W Rezyserce poszczegdlne sprzegty obstugiwaé moga:

a. Mikser o$wietleniowy — wyktadowcey i pracownicy Dziatu Techniki;

b. Mikser wizyjny — wyktadowcy, studenci pod nadzorem wyktadowcow i pracownicy Dziatu
Techniki;

c. Mikser dzwigkowy — wykladowcy, studenci pod nadzorem wykladowedw i pracownicy
Dziatu Techniki;

d. Stanowisko komputerowe — wyktadowcy, studenci pod nadzorem wyktadowcdw i pracownicy
Dziatu Techniki;

e. Urzadzenia klimatyzacji — pracownicy Dziatu Techniki.

Uzytkowanie i zabezpieczenia stanowisk komputerowych
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Do korzystania ze stanowisk komputerowych uprawnieni sa studenci pod nadzorem wyktadowcy
realizujacy zadania wynikajace z procesu dydaktycznego badz pracownikéw Dziatu Techniki.
Udostgpniane stanowiska komputerowe w Studio (Rezyserka) sa zainstalowane w celu
udostepniania narzedzi informatycznych przeznaczonych do prac graficzno-montazowych oraz
dzwiekowo-montazowych, niezbednych w toku studiéow 1 prowadzenia prac naukowo-
badawczych. Uzytkownicy komputeréw zobowiazani sg do korzystania z nich zgodnie z ich
przeznaczeniem,

Korzystanie z dostgpu do Internetu odbywa sie na wytaczne ryzyko korzystajacego, ktéry ponosi
za nie pelna odpowiedzialno$¢, w tym za tresci i inng zawartos¢ przesylanych wiadomosci (np.
zataczniki) z odpowiedzialno$cia karng wlgcznie. SFKK nie odpowiada za pozostawienie
prywatnych haset uzytkownikéw w pamigci historii przegladarek internetowych 1 innego
oprogramowania zainstalowanego na komputerach.

Do przechowywania plikow wykladowcow i studentow stuzy sieciowa macierz robocza oraz
indywidualne macierze wewnetrzne komputeréw. Katalog roboczy uzytkownika tworzy
wyktadowca, pracownik Dzialu Techniki badz uzytkownik pod nadzorem wyktadowcy lub
pracownika Dziatu Techniki. Uzytkownik moze zapisywaé swoje pliki tylko i wylgcznie w
stworzonym dla niego katalogu. Zabrania si¢ kopiowania plikow na dysk systemowy komputera
(w szczegdlnosci na pulpit). Systemy komputerowe sg automatycznie codziennie czyszczone z
obeych plikéw pozostawionych na dysku systemowym (w szczegoélnosei na pulpicie).

Zakazy w pracowni
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Zabronione jest uzytkowanie nawierzchni Studia w sposob prowadzacy do jej uszkodzenia (np.
porysowania). W wypadku zabrudzenia lub uszkodzenia nawierzchni w Studio nalezy podtogg
doprowadzi¢ do stanu zastanego przed przystapieniem do zaje¢. Po zakonczeniu pracy pracownig
nalezy pozostawi¢ w sposob uporzadkowany, zgodny ze stanem przed rozpoczeciem uzytkowania.
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23. W Studio kazdy jego uzytkownik zobowiazany jest do poszanowania sprzgtu w nim
zainstalowanego. Korzystajacym ze Studia w szczegdlnosci zabrania sig:
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palenia wyrobéw tytoniowych, uzywanie otwartego ognia oraz wszelkich urzadzen
generujgcych dym (w wypadku potrzeb wynikajgcych z realizacji scen filmowych nalezy
poinformowa¢  pracownikéw  Dziatlu  Techniki  w_ celu  przefaczenia  alarmu
DIZECIWPOZArowego);

wnoszenia zywnosci i napojow (z wylaczeniem potrzeb wynikajgcych z realizacji scen
filmowych);

wprowadzania rowerow, deskorolek oraz innych pojazdow jedno lub dwu sladowych, a takze
wjazdu na rowerze, rolkach i wrotkach (z wytaczeniem potrzeb wynikajacych z realizacji scen
filmowych);

przebywania jednorazowo wigcej niz 35 osob;

prowadzi¢ dziatalnosci komercyjnej z wykorzystanie udostgpnionych komputeréw oraz
innego sprzetu,

wynosi¢ wyposazenia pracowni, a w szczegolnosei takiego, jak: stuchawki, myszki, kable
komputerowe itd.;

Pozostawianie opakowan, butelek itp.

W przypadku nieprzestrzegania przez korzystajacego niniejszych zasad oraz dodatkowych
regulaminéw US i SFKK lub niezgodnego z przeznaczeniem korzystania z sieci Internet i
udostepnionych stanowisk, Dziekan badz upowazniona przez niego osoba ma prawo do:

a

b.
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nakazania natychmiastowego opuszczenia stanowiska komputerowego:

nakazanie natychmiastowego zaprzestania uzytkowania sprzetu specjalistycznego;

czasowego lub trwatego pozbawienia mozliwosci korzystania ze Studia;

nakazanie korzystajacemu naprawienie szkody powstatej wskutek postgpowania niezgodnego
z niniejszymi zasadami oraz dodatkowych regulaminow.

25.Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy do
kompetencji Dziekana SFKK.

Dodatkowe informacje

26. Dodatkowe rozszerzenia lub ograniczenia regulaminu wydaje Dziekan na podstawie odrgbnego
zarzadzenia. W przypadku ogloszenia zagrozenia epidemicznego stosuje sig¢ inne przepisy,
zalecenia oraz ograniczenia wynikajgce z zarzadzen Rektora i Dziekana.

Szkoty Eia




