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Procedury Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
dla kierunkéw studiow organizowanych przez Wydziat Szkota Filmowa

im. Krzysztofa Kieslowskiego Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach

Wykaz stosowanych skrotow:

Uniwersytet - Uniwersytet Slaski w Katowicach;

Wydziat - Wydziat Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach;
Dziekan - dziekan lub prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia;

Regulamin studiéw - regulamin studiéw w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach;

DKS - dyrektor kierunku studidw;

RDKS - rada dydaktyczna kierunku studidw;

WKKS -wydziatowa komisja ds. studenckich i ksztatcenia;

WRSS - wydziatowa rada samorzadu studenckiego.

I.  Monitorowanie skutecznosci osiaggania efektéw uczenia sie

1. RDKS w oparciu o dane z systemu USOSweb dokonuje analizy wynikdw weryfikacji efektow
uczenia sie (zaliczen, egzamindw i ocen koncowych modutéw), sprawdzajac w szczegdlnosci czy
wystepuja sytuacje, gdy srednia ocen z danej weryfikacji efektédw uczenia sie dazy do wartosci
skrajnej (2,0 lub 5,0).

2. Wyniki analizy RDKS przekazuje wtasciwemu DKS.
3. DKS:

1) odbywa rozmowe wyjasniajaca z pracownikiem przeprowadzajacym weryfikacje efektow
uczenia sie;

2) w razie potrzeby dokonuje lub zleca przeprowadzenie analizy wykorzystywanych narzedzi
weryfikacji efektow uczenia sie w szczegdlnosci w zakresie ich poprawnosci, adekwatnosci
i zgodnosci z wkasciwym opisem modutu i sylabusem;
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3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci poleca pracownikowi podjecie dziatan na rzecz
poprawy sytuacji, w szczegélnosci udoskonalenie narzedzi weryfikacji efektdw uczenia sie,
udoskonalenie sylabusa zajec lub przedstawienie propozycji stosownych modyfikacji
programu studiow.

| Monitorowanie procesu dyplomowania (wybdr seminariow, przebieg procesu dyplomowania,
praca dyplomowa i jej recenzje)

W ramach monitorowania procesu dyplomowania prowadzi sie nastepujace dziatania:

1. RDKS podczas dorocznych spotkan ze studentami porusza kwestie sposobu wyboru
seminariéw dyplomowych. Informacje o mozliwych nieprawidtowosciach, zgtaszanych przez
studentow problemach lub sposobach udoskonalenia tego procesu przekazywane s3
wiasciwemu DKS.

2. Weryfikacja efektow uczenia sie zaktadanych do realizacji w ramach seminarium
dyplomowego odbywa sie poprzez analize prac dyplomowych, dotyczacg w szczegdlnosci:

1) osiggania przez studentoéw zaktadanych efektéw uczenia sie,

2) jakosci weryfikacji tychze efektdéw poprzez oceny i ewentualne recenzje, w tym w zakresie
wystepowania zwigzku miedzy jakoscig pracy dyplomowej, a $rednig ocen ze studiow
uzyskanych przez studenta, a takze poréwnania istotnosci réznic miedzy pracami, ktére
uzyskaty skrajne oceny,

3) adekwatnosci zastosowanych w ramach procedury dyplomowania metod weryfikacji
efektdw uczenia sie.

3. Analizy prac dyplomowych dokonujg nauczyciele akademiccy posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora i duze doswiadczenie w zakresie prowadzenia seminariéw dyplomowych i
recenzowania prac dyplomowych wskazani przez dziekana na wniosek DKS.

4. Wyniki analizy prac dyplomowych omawiane s3 na posiedzeniu WKKS.

lll.  Praktyki zawodowe

1. Za zapewnianie wtasciwej jakosci praktyk zawodowych odpowiedzialny jest wyznaczony przez
dziekana opiekun praktyk, ktéry dba w szczegdlnosci o to, by studenci odbywali praktyk w
podmiotach umozliwiajacych zdobycie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
wiasciwych dla danego kierunku studiéw.

2. Opiekun praktyk zobowigzany jest pozostawac w kontakcie ze studentami i gromadzic¢
informacje o zgtaszanych przez nich problemach zwigzanych z odbywaniem praktyk w danym
podmiocie.
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3. W sytuacji, gdy z powzietych przez opiekuna informacji wynika, ze dany podmiot nie
gwarantuje zadowalajacego poziomu merytorycznego praktyk lub wtasciwej opieki nad
praktykantami, opiekun praktyk winien zwrdécic sie do dziekana z wnioskiem o wstrzymanie
kierowania studentow na praktyki do takiego podmiotu.

4. Opiekun praktyk co roku zobowigzany jest przedstawi¢ wtasciwemu DKS informacje o
odbytych przez studentow praktykach i ewentualnych problemach w realizacji praktyk
zawodowych.

Iv. Wspétpraca z interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi
1. Wspoétpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym

1.1 Wspotprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w zakresie ksztatcenia prowadzi sie
przede wszystkim poprzez stale kontakty z interesariuszami zewnetrznymi.

1.2 Podczas spotkan co najmniej raz w roku wtasciwy DKS porusza kwestie istotne dla
prowadzonej dydaktyki.

2. Doroczne spotkanie nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na kierunkach studiow
organizowanych przez Wydziat poswiecone jakosci ksztatcenia

2.1 Co najmniej raz w roku akademickim dziekan zwotuje zebrania wszystkich pracownikéw
realizujgcych zajecia dydaktyczne na kierunkach studiéow organizowanych przez Wydziat
poswiecone jakosci ksztatcenia.

2.2 W spotkaniu uczestniczg DKS, zastepcy DKS oraz cztonkowie RDKS.
2.3 Do udziatu w spotkaniu zaprasza sie prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia.

2.4 Podczas spotkania omawiane sg wszystkie sprawy istotne dla ksztatcenia na kierunkach
studiow organizowanych na Wydziale, w szczegdlnosci okreslone w zatgczniku nr 2

2.5 Wyznaczony przez dziekana cztonek odpowiedniej RDKS sporzadza notatke ze spotkania
zawierajacg najwazniejsze wnioski, ktdre moga zostac¢ wykorzystane do doskonalenia
programu studiow kierunku i przekazuje jg dziekanowi, odpowiedniemu DKS i
pozostatym cztonkom RDKS.

3. Doroczne spotkanie ze studentami kierunku studiéw poswiecone jakosci ksztatcenia

3.1 Co najmniej raz w roku akademickim DKS zaprasza wszystkich studentéw danego
kierunku studiow stacjonarnych oraz odrebnie - niestacjonarnych na spotkanie
poswiecone jakosci prowadzonego ksztatcenia.

3.2 W spotkaniu uczestniczg cztonkowie wtasciwej RDKS.
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3.3 Do udziatu w spotkaniu zaprasza sie prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia oraz
reprezentantéw WRSS.

3.4 Podczas spotkania omawiane sg wszystkie sprawy istotne dla ksztatcenia na danym
kierunku studidw.

V. Doskonalenie programu studiéw

1. Za przygotowanie propozycji doskonalacych program studiéw odpowiedzialny jest wtasciwy
DKS.

2. Przy przygotowywaniu propozycji doskonalenia programu studiow bierze sie pod uwage w
szczegoblnosci:

1) informacje o zmianach w przepisach prawa, w szczegoélnosci przekazane przez wtadze
Uniwersytetu i Dziat Ksztatcenia Uniwersytetu;

2) koniecznosc realizacji celow okreslonych w Strategii Rozwoju Uniwersytetu;

3) informacje o losach absolwentow udostepniane przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego oraz dostepne w Biurze Karier Uniwersytetu;

4) informacje od otoczenia spoteczno-gospodarczego, w tym o charakterze nieformalnym:;

5) informacje o dziataniach wiodacych osrodkdw krajowych i zagranicznych w zakresie
ksztatcenia na danym kierunku studiow lub kierunkach pokrewnych, w szczegélnosci
pozyskane przez wtadze jednostki w ramach spotkan srodowiska danego kierunku oraz
przez pracownikdw jednostki podczas konferencji, stazy i wyjazddw oraz kontaktéw
nieformalnych;

6) informacje o skutecznosci osiggania efektdw uczenia sie pozyskane podczas jej
monitorowania;

7) informacje od nauczycieli akademickich, w szczegélnosci przekazane podczas dorocznego
spotkania poswieconego ksztatceniu na kierunkach studiow organizowanych na Wydziale;

8) informacje od studentdw danego kierunku studidéw w szczegolnosci przekazane podczas
spotkania poswieconego ksztatceniu na tym kierunku studiow oraz wyniki badania
satysfakcji osob konczacych studia.

9) wymogi wynikajace z realizacji danego kierunku m.in. w ramach projektéw
dofinansowanych ze srodkéw UE (ze szczegélnym uwzglednieniem zajec¢ prowadzonych
przez profesoréw wizytujgcych).
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VI. Zapewnianie jakosci kadry dydaktycznej
1. Ocena prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

1. Ankiete oceny pracy nauczyciela akademickiego przeprowadza sie zgodnie obowigzujacym z
zarzadzeniem rektora Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach stosowanym odpowiednio, z
uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) badanie ankietowe dotyczace modutu przedmiotu przeprowadza sie raz w roku
akademickim w ramach zajec¢ z co najmniej jednego modutu realizowanego przez
danego nauczyciela akademickiego.

2) indywidualne wyniki ankiety udostepniane sg za posrednictwem Portalu Pracownika
(pp.us.edu.pl).

3) dane zebrane w ramach badan ankietowych moga by¢ wykorzystywane wytacznie w
ramach dziatan prowadzacych do poprawy jakosci ksztatcenia. Osoby zaangazowane w
proces realizacji badan oraz majace dostep do indywidualnych wynikéw ankiet
pracownikow zobowigzane sg do zabezpieczenia danych osobowych oraz zachowania
ich w poufnosci.

4) dziekan dokonuje analizy indywidualnych wynikéw ankiety. Z osobami, ktére otrzymaty
wyniki istotnie nizsze niz srednia Wydziatu, DKS wskazany przez dziekana
przeprowadza rozmowy w celu wyjasnienia sytuacji. DKS moze zarzadzi¢
przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez te osoby.

2. W celu doskonalenia warsztatu dydaktycznego moga by¢ przeprowadzane hospitacje zajec
nauczyciela akademickiego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) DKS, na wniosek dziekana, zarzagdza przeprowadzenie hospitacji kontrolujgcych
warsztat dydaktyczny nauczyciela akademickiego, w szczegdlnosci gdy:

a) nauczyciel akademicki zostat po raz pierwszy zatrudniony na Wydziale na podstawie
umowy o prace i nie podlegat jeszcze ocenie okresowej; od przeprowadzania
hospitacji mozna odstapic¢, jezeli dany nauczyciel akademicki posiada duze
doswiadczenie w pracy dydaktycznej;

b) nauczyciel akademicki zostat podczas oceny okresowej oceniony negatywnie z
powodu niewtasciwego wywigzywania sie z realizacji obowigzkow dydaktycznych
lub organ dokonujacy oceny sformutowat zalecenie przeprowadzenia hospitacji
danego nauczyciela akademickiego;

¢) nauczyciel akademicki otrzymat znacznie nizsze od sredniej Wydziatu wyniki w
ankiecie oceny pracy nauczyciela akademickiego;

d) z innych zrédet (w szczego6lnosci z odpowiedzi studentdw na pytania otwarte w
ankiecie oceny pracy nauczyciela akademickiego, ze spotkan ze studentami
dotyczacych jakosci ksztatcenia oraz z indywidualnych kontaktéw ze studentami)
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DKS lub dziekan powziat informacje o mozliwym wystepowaniu istotnych
nieprawidtowosci w realizacji procesu ksztatcenia przez nauczyciela akademickiego.

2) Hospitacje przeprowadza sie co roku do momentu uzyskania przez danego nauczyciela
akademickiego pozytywnej oceny okresowe;.

3) hospitacje przeprowadzane s3 przez wyznaczonego przez DKS nauczyciela akademickiego
zatrudnionego na stanowisku profesora lub profesora uczelni.

4) hospitacje nauczycieli akademickich posiadajacych tytut profesora przeprowadzane s3 przez
DKS lub wyznaczonego przez niego nauczyciela akademickiego posiadajacego tytut
profesora.

5) nauczyciel akademicki przeprowadzajacy hospitacje sporzadza z nich sprawozdanie z
wykorzystaniem formularza okreslonego w zataczniku nr 1.

6) sprawozdanie z hospitacji zostaje przekazane do wiadomosci hospitowanego nauczyciela
akademickiego, dziekana, DKS wszystkich kierunkéw organizowanych na Wydziale, cztonkow
WKKS.

7) DKS przeprowadza rozmowy z osobami, ktdre zostaty ocenione negatywnie podczas
hospitacji w celu wyjasnienia sytuacji i ustalenia sposobu jej zmiany.

2. Zaplecze kadrowe kierunku

1. Dziekan oraz DKS prowadza monitoring zaplecza kadrowego Wydziatu, w szczegdlnosci w
zakresie jego stabilnosci i wystepowania potencjalnych zagrozen dla spetniania warunkow
prowadzenia studiéow na kierunkach organizowanych na Wydziale.

2. DKS prowadzi monitoring stanu kadrowego danego kierunku w szczegdlnosci:

1) w zakresie mozliwosci wypetnienia ustawowego wymogu realizacji odpowiedniego %
godzin zajec¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w
Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy,

2) w zakresie zapewnienia obsady wszystkich zaje¢ dydaktycznych osobami
posiadajgcymi niezbedne przygotowanie merytoryczne i dydaktyczne, bez koniecznosci
powierzania im nadmiernej liczby godzin ponadwymiarowych oraz potencjalnych
zagrozen w tym zakresie;

3) w zakresie posiadania przez:
a) koordynatoréw modutdw,

b) nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na kierunkach o profilu
ogodlnoakademickim w ramach modutow zajec¢ powigzanych z prowadzonymi
badaniami naukowymi w dziedzinie nauki z tym kierunkiem studidw, stuzgcych
zdobywaniu przez studenta pogtebionej wiedzy oraz umiejetnosci prowadzenia
badan naukowych,
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€) 0s6b prowadzacych zajecia na kierunkach o profilu praktycznym w ramach
modutow zaje¢ powiagzanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym,
stuzacych zdobywaniu przez studenta umiejetnosci praktycznych i kompetencji
spotecznych, odpowiedniego dorobku naukowego i dydaktycznego lub
odpowiedniego doswiadczenia zawodowego zdobytego poza Uniwersytetem,
zwigzanego z prowadzonymi zajeciami;

3. Whnioski z monitoringu przekazywane s3 do konca maja kazdego roku dziekanowi, ktéry
bierze je pod uwage w prowadzeniu polityki kadrowe;j.

VII. Infrastruktura i zasoby dydaktyczne
1. Infrastruktura dydaktyczna i naukowa stuzaca realizacji procesu ksztatcenia
1. Zainfrastrukture i zasoby dydaktyczne wydziatu odpowiedzialny jest dziekan.

2. WKKS w ramach swoich prac zbiera informacje o potrzebach w zakresie infrastruktury i
zasobdw dydaktycznych zgtaszanych przez pracownikow i studentow.

3. DKS przedstawiajg na posiedzeniu WKKS informacje o zgtoszonych przez pracownikdw i
studentow postulatach dotyczacych infrastruktury i zasobédw dydaktycznych, przede
wszystkim w zakresie:

1) stanu, nowoczesnosci i kompleksowosci bazy dydaktycznej i naukowej stuzacej
realizacji procesu ksztatcenia na kierunku oraz realizacji badan naukowych;

2) dostepu do technologii informacyjno-komunikacyjnej (w tym Internetu, a takze
platformy
e-learningowej, w przypadku, gdy na danym kierunku prowadzone jest ksztatcenie z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc) oraz stopnia jej
wykorzystania w procesie ksztatcenia oraz w badaniach i komunikacji naukowej;

3) udogodnien w zakresie infrastruktury i wyposazenia dostosowanych do potrzeb oséb
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

4) dostepnosci infrastruktury, w tym aparatury i materiatéw dydaktycznych, w celu
wykonywania przez studentéw zadan wynikajacych z programu studiéw w ramach
pracy wtasnej.

4. Na podstawie informacji przekazanych przez DKS, WKKS sporzadza notatke o
proponowanych zmianach w zakresie infrastruktury dydaktycznej i naukowej stuzacej
realizacji procesu ksztatcenia, ktorg przekazuje dziekanowi.

5. Dziekan uwzglednia propozycje przekazane przez WKKS w procesie formutowania
priorytetow Wydziatu w zakresie potrzeb infrastrukturalnych, ktére beda przekazywane
kierownikom kampuséw.
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2. Zasoby biblioteczne, informacyjne oraz edukacyjne

1. Za dopasowanie zasobdw bibliotecznych, informacyjnych i edukacyjnych do potrzeb
dydaktycznych Wydziatu odpowiedzialny jest dziekan we wspétpracy z dyrektorem Biblioteki
Uniwersytetu lub kierownikiem oddziatu specjalistycznego tej biblioteki.

2. WKKS w ramach swoich prac zbiera informacje o potrzebach w zakresie zasobdw
bibliotecznych, informacyjnych i edukacyjnych zgtaszanych przez pracownikow i studentow.

3. DKS przedstawiajg na posiedzeniu WKKS informacje o zgtoszonych przez pracownikdw i
studentow postulatach dotyczacych zasobdw bibliotecznych, informacyjnych oraz
edukacyjnych, przede wszystkim w zakresie dostepu do aktualnych zasobow informacji
naukowej w formie tradycyjnej i elektronicznej, o zasiegu miedzynarodowym oraz zakresie
dostosowanym do ksztatcenia na prowadzonych kierunkach studiow, a takze badan
prowadzonych w dziedzinach nauki oraz dyscyplinach naukowych zwigzanych z
prowadzonymi kierunkami studiow (w tym w szczegdlnosci dostep do pismiennictwa
zalecanego w sylabusach przedmiotdow).

VIII. Wsparcie studentéw w procesie uczenia sie
1. Wspieranie krajowej i miedzynarodowej mobilnosci studentow

1. Za wspieranie krajowej i miedzynarodowej mobilnosci studentéw odpowiedzialni s3g
petnomocnik ds. wspotpracy miedzynarodowej oraz petnomocnik ds. Programu Erasmus.

2. Petnomocnik ds. wspotpracy miedzynarodowej oraz petnomocnik ds. Programu Erasmus
wspotpracuja z jednostkami administracji Uniwersytetu (w szczegdlnosci Biurem Wymiany
Miedzynarodowej Uniwersytetu i Dziatem Ksztatcenia Uniwersytetu) oraz organizacjami
studenckimi, w szczegdlnosci WRSS.

3. Nadzor nad dziataniami petnomocnika ds. wspotpracy miedzynarodowej oraz petnomocnika
ds. Programu Erasmus sprawuje dziekan.

4. Podczas spotkan ze studentami poswieconych ksztatceniu porusza sie kwestie
adekwatnosci prowadzonych dziatan w zakresie wsparcia mobilnosci do ich potrzeb, a
ewentualne wnioski DKS przedstawia na posiedzeniu WKKS, ktéra formutuje postulaty w
tym zakresie i przekazuje dziekanowi.

2. Wspieranie prowadzenia badan oraz publikowania lub prezentacji ich wynikoéw, jak rowniez
uczestniczenia w réoznych formach komunikacji naukowej

1. Wspieranie prowadzenia badan studentow odbywa sie w szczegolnosci na nastepujacych
ptaszczyznach:

1) za posrednictwem kot naukowych, ktorych dziatalnos¢ wspierajg wyznaczeni przez
dziekana opiekunowie;
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2) poprzez przyznawanie najlepszym studentom mozliwosci studiowania w ramach:
a) Indywidualnego Toku Studiow (ITS),

b) Indywidualnej Opieki Badawczej, nad czym czuwajg wyznaczeni przez dziekana
opiekunowie;

3) w ramach seminariéw dyplomowych.

2. Podczas organizowanych spotkan ze studentami poswieconych ksztatceniu porusza sie
kwestie adekwatnosci wsparcia prowadzenia badan do ich potrzeb, a ewentualne wnioski
DKS przedstawia na posiedzeniu WKKS, ktéra formutuje postulaty w tym zakresie i
przekazuje dziekanowi.

3. Wspieranie dziatan majacych na celu przygotowanie studentéw do wejscia na rynek pracy
lub dalszej edukacji

Dziatania wspierajgce przygotowanie studentdow do wejscia na rynek pracy realizowane sg w
pierwszej kolejnosci w ramach dziatalnosci Biura Karier Uniwersytetu.

4. Motywowanie studentéw do osiagania lepszych wynikéw nauczania i uczenia sie
oraz prowadzonych badan

Podstawowa forma motywowania studentdéw do osiggania lepszych wynikow nauczania i
uczenia sie oraz prowadzonych badan s3 stypendia rektora Uniwersytetu dla najlepszych
studentow oraz konkurs wyréznien JM Rektora Uniwersytetu. S to dziatania realizowane i
koordynowane na poziomie ogoélnouczelnianym.

5. Informowanie studentéw o mozliwosciach ich wsparcia i jego zakresie,
w tym o pomocy materialnej

1. Za informowanie studentdéw o mozliwosciach ich wsparcia i jego zakresie odpowiadaja:
1) ze strony Wydziatu dziekan, opiekunowie roku oraz pracownicy dziekanatow;
2) ze strony administracji ogélnouczelnianej COS Uniwersytetu;
3) ze strony studentow WRSS.

2. Podczas organizowanych spotkan ze studentami poswieconych ksztatceniu porusza sie
kwestie adekwatnosci prowadzonych dziatan informacyjnych do ich potrzeb, a ewentualne
whioski DKS przedstawia na posiedzeniu WKKS, ktora formutuje postulaty w tym zakresie i
przekazuje dziekanowi.

Uniwersytet Slaski w Katowicach

Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego 24 . >

ul. Sw. Pawta 3, 40-008 Katowice S —

tel. +48 32 359 24 11, e-mail: Sf@us.edu.pl WWeritVusedup[



V, UNIWERSYTET SLASKI

SZKOELA FILMOWA IM. KRZYSZTOFA KIESLOWSKIEGO
Strona |10

6. Podejmowanie decyzji lub rozstrzygnie¢ oraz rozpatrywanie wnioskow lub skarg
zgtaszanych przez studentow

1. Za podejmowanie decyzji lub rozstrzygniec oraz rozpatrywanie wnioskéw zgtaszanych przez
studentow odpowiedzialny jest dziekan oraz inne osoby upowaznione przez dziekana
zgodnie z przepisami regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach,
ktérzy dziatajg w oparciu o przepisy regulaminu studiéw i innych przepiséw prawa
wtasciwych dla danej sprawy.

2. 0d decyzji administracyjnych wydanych w pierwszej instancji przez rektora lub osobe
dziatajaca z jego upowaznienia, adresatowi decyzji przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Od rozstrzygniec innych anizeli decyzje, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, przystuguje odwotanie do rektora.

3. Studenci majg réwniez prawo do korzystania z pomocy oferowanej przez organy
Uniwersytetu, w szczegdlnosci przez Rzecznika Praw Studenta i Doktoranta oraz COS
Uniwersytetu.

4. Podczas organizowanych spotkan ze studentami poswieconych ksztatceniu porusza sie
kwestie podejmowanych decyzji i rozstrzygnie¢ oraz rozpatrywanych wnioskow i skarg, a
ewentualne wnioski DKS przedstawia na posiedzeniu WKKS, ktéra formutuje postulaty w tym
zakresie i przekazuje dziekanowi.

7. Monitorowanie obstugi administracyjnej studentow

1. Za zapewnianie wtasciwej obstugi administracyjnej studentdéw odpowiedzialny jest kierownik
organizacyjny Wydziatu.

2. Kierownik organizacyjny Wydziatu uwzglednia informacje przekazane przez WKKS przy
podejmowaniu decyzji dotyczacych doskonalenia obstugi administracyjnej studentéw.

IX. Publikowanie informacji

1. Na stronie internetowej Wydziatu zamieszcza sie: informacje o osobach petnigcych funkcje
dziekana, prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia, dyrektora kierunku studiéw, petnomocnika
dziekana ds. wspoétpracy miedzynarodowej, petnomocnika dziekana ds. Programu Erasmus oraz
osobach wchodzacych w sktad WKKS i RDKS.

2. Dokumentacje kierunkow studidéw organizowanych na Wydziale ogtasza sie na stronach
internetowych Uniwersytetu za posrednictwem informatora karty kierunku w terminach
okreslonych przez Senat Uniwersytetu.

3. Sylabusy udostepniane sg studentom przez nauczycieli akademickich za posrednictwem
systemu USOSweb. Nadzdr nad wypetnianiem wymogdéw w tym zakresie sprawuje dziekan we
wspotpracy z DKS.
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4. Statystyczne zbiorcze opracowanie wynikdw ankiety oceny pracy nauczyciela akademickiego
podawane jest do wiadomosci spotecznosci akademickiej Uniwersytetu przez Dziat Jakosci i
Analiz Strategicznych Uniwersytetu. Opracowanie to nie moze naruszac przepiséw o ochronie
danych osobowych.

5. Ocena jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Slgskim za dany rok akademicki wraz z zatgcznikami
w postaci sporzadzonych przez poszczegdlne wydziaty raportéw z oceny wtasnej w zakresie
jakosci ksztatcenia w roku akademickim, po przyjeciu przez Senat Uniwersytetu publikowana
jest na stronie internetowe] Uniwersytetu przez Dziat Jakosci i Analiz Strategicznych
Uniwersytetu.

6. Prace dyplomowe studentdow wraz z recenzjami i pozostatg dokumentacja dotyczacg procesu
dyplomowania przechowywane sg w Archiwum Uniwersytetu Slaskiego. Wersje elektroniczne
prac dyplomowych i recenzji przechowywane sg w elektronicznym Archiwum Prac
Dyplomowych.

7. Prace etapowe studentow (kolokwia, egzaminy pisemne, prace zaliczeniowe, itp.) s3
przechowywane przez nauczycieli akademickich przeprowadzajacych dang weryfikacje efektow
uczenia sie do konca roku akademickiego nastepujacego po roku akademickim, w ktorym
zostata przeprowadzona dana weryfikacja. Studenci majg prawo wgladu do prac na zasadach
okreslonych w regulaminie studiow.

X. Doskonalenie Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia dla kierunkdw studiow organizowanych
przez Wydziat

1. Raz w roku na posiedzeniu WKKS odbywa sie dyskusja dotyczaca dziatania Procedur Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale i ewentualnych sposobdw ich udoskonalenia.

2. Przy opracowywaniu propozycji zmian uwzglednia sie, w szczegolnosci:

1) doswiadczenia praktyczne z funkcjonowania Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na
Wydziale;

2) zmiany w przepisach prawa;

3) informacje przekazane przez pracownikow i studentow, w szczegdlnosci podczas spotkan
poswieconych ksztatceniu.

3. Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia. przekazuje dziekanowi projekt zmian w Procedurach
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia dla kierunkéw studidéw organizowanych przez
Wydziat. Jezeli zmiana Procedur wymagataby istotnych modyfikacji w stosunku do wzoru
przyjetego przez Komisje ds. Ksztatcenia i Studentow Uniwersytetu, prodziekan ds studenckich i
ksztatcenia.za zgodg dziekana przedstawia stosowny wniosek na posiedzeniu tej komisji.
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Xl. Ocena jakosci ksztatcenia na Wydziale w roku akademickim

1. Po zakonczeniu roku akademickiego WKKS przygotowuje projekt raportu z oceny wtasnej
Wydziatu w zakresie jakosci ksztatcenia w roku akademickim, wykorzystujgc formularz
opracowany przez Komisje ds. Ksztatcenia i Studentéw Uniwersytetu i przedstawia go
dziekanowi.

2. Po przyjeciu raportu z oceny wtasnej wydziatu w zakresie jakosci ksztatcenia w roku
akademickim przez dziekana, prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia. przesyta go do Komisji
ds. Ksztatcenia i Studentow Uniwersytetu za posrednictwem Dziatu Jakosci i Analiz
Strategicznych Uniwersytetu.
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Zatacznik nr 1

do Procedur Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
dla kierunkéw studiéw organizowanych przez
Wydziat Szkota Filmowa im. Krzysztofa Kieslowskiego

Nazwa modutu zaje¢, rodzaj zajec

Tytut naukowy/stopien naukowy,
imie i nazwisko nauczyciela
akademickiego prowadzacego
zajecia

Kierunek/specjalnos¢/poziom/forma
studidw; rok/semestr/grupa

Data, godzina, sala odbywania zajec¢

Liczba studentoéw zapisanych
na zajecia/obecnych na zajeciach

Temat hospitowanych zajec¢

Ocena:

a) formy realizacji zajec i kontaktu
nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajecia z grupa

b) zgodnosci tematyki zajec z
sylabusem przedmiotu/modutu
zajec

¢) przygotowania nauczyciela
akademickiego do zaje¢

d) poprawnosci doboru metod
dydaktycznych

e) poprawnosci doboru materiatow
dydaktycznych

f) wykorzystywanej infrastruktury
dydaktycznej, technologii
informacyjnej, dostepu do
aparatury itp.
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g) ogolna ocean zajec¢ wraz z
uzasadnieniem
(wyrdzniajgca, pozytywna,
zadowalajgca, negatywna).
Zalecane wskazanie mocnych
i stabych stron hospitowanych zajec.

h) zalecenia dotyczace poprawy
jakosci
(opcjonalnie; wymagane w razie
dostrzezenia nieprawidtowosci)

i) inne uwagi i spostrzezenia
hospitujacego

Data i podpis osoby hospitujacej
Zapoznatam/tem sie z trescig protokotu z hospitacji:
a. zgadzam sie z jego trescig;
b. nie zgadzam sie z jego trescia; *
Mam uwagi do ocen wyrazonych w punktach (wymienic):

Data i podpis osoby hospitowanej
*Niepotrzebne skreslic
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